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Introduction

Ce guide constitue une référence compléte pour les utilisateurs du portail concernant I'utilisation de I'Editeur MARC,

depuis la connexion jusqu’a la gestion et le téléchargement des notices bibliographiques et d’autorité.

1. Démarrage et présentation de l'interface du systéme
1.1 Connexion

Pour accéder au systéme, commencez par vous connecter en utilisant vos identifiants afin d’'accéder a I'interface

principale de I'Editeur MARC en suivant les étapes suivantes:
Etape 1:
Accédez au site de I'lndex Arabe Unifié :

https://www.aruc.org/

Puis cliquez sur le bouton « Connexion ».

- Recherche  Bibliotheque numerique Connectez-vous
— % usdluupﬂluumﬂl pl:ﬂ & d |_m=
; ARABIC UNIO

soe

°ouC Portails des pays ~ Publishers 344

Plateforme Arabe de services de savoir

Vous pouvez effectuer la recherche aussi bien dans la base bibliographique du CAU que dans la bibliothéque
numeérique

Etape 2:

Saisissez votre nom d'utilisateur et votre mot de passe.

S'identifier

Bienvenue dans le catalogue de I'Union arabe

Psername 8

Mot de passe @J

Mot de passe oublig?

S'identifier
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Cquuez sur « Se connecter » pour accéder au systéme et commencer a utiliser les services.
1.2 Outils de I'Editeur MARC

L'interface se distingue par une conception facilitant 'accés aux outils essentiels garantissant précision et rapidité des
opérations techniques.

Créer un enregistrement MARC

a & save and Add To Digital + + [ Choose Container

Save to download Content Add Tag Create Dublin Template * Télécharger
later Record

Tag Indicators  Value Operations

Leader 000 00000nam a22000251i 4500

Control Number Identifi 003 SA-RIAUC

Date/Time Latest Trans: 005 20260226101104.0

Fixed-Length Data Elem oos 260226 000Oarac @

Arab Union Catalog Con 014 H#H

Composants MARC
1.Champ représente le nom du champ

2.Numéro du champ  idenifiant unique et non répétable du champ

3. Indicateurs deux premiéres positions des champs de données variables contenant des valeurs qui interprétent ou
complétent les données du champ. lls peuvent étre des lettres minuscules ou des chiffres. Un espace

(ASCII) est utilisé, parfois représenté par le symbole # lorsqu’un indicateur n’est pas défini.

4. Valeur contenu actuel du champ
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I —
-Editeur des sous- permet au catalogueur de modifier les sous-champs éditables
champs
6. Suppression des permet de supprimer les champs supprimables
champs
7.Sous-champs ensemble des sous-champs liés a un champ spécifique. Chaque sous-champ posséde un code particulier

qui apparait selon un format spécifique dans le contenu du champ.

2 .Le catalogage original
Le catalogage original est utilisé lorsqu'il est nécessaire de créer une nouvelle notice pour une ressource non disponible
dans la base de données.
2.1 Ajouter une nouvelle notice

Cliquez sur « Nouvelle notice MARC » dans le menu principal pour ouvrir un modéle vierge .

Authority Records

L]
Rapports

=

New Marc

2.2 Remplissage des champs et des données
La qualité de la notice dépend de la précision des informations saisies.

1. Champs fixes (Fixed Fields)
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champ 008) contenant des données descriptives normalisées sur la nature du

document, sa langue et sa date de publication .
2. Champs variables (Variable Fields):

Champs textuels décrivant le titre (245), I'auteur (100/110), et les données de publication (260/264).

rag mukawrs  vawe uperauuns
Leader 000 00000nam a22000251i 4500
Control Number Identifii 003 SA-RIAUC
Date/Time Latest Trans. 005 20260226101619.0
Fixed-Length Data Eler 008 260226 0000arac @
Arab Union Catalog Con 014 H#
ISBN 020 H# @ @
Cataloging Source 040 #H SaSA-RyaaaSbaraScSA-RiAUCSerda

Language Code 041 o% @ @

Par défaut, le modéle est celui des livres. Le catalogueur peut le modifier selon le type de document.

Créer un enregistrement MARC

B & save And Add To Digital + + @ Choose Container
Save to download Content Add Tag Create Dublin Template * Télécharger
later Record
Tag Indicators  Value Operations
Leader 000 00000nam a22000251i 4500
Control Number Identifii 003 SA-RIAUC
Date/Time Latest Trans 005 20260226101619.0
Fixed-Length Data Eler 008 260226 000Oarac @
= E~1

&>

= EE 2,

Three Dimensional

Books for Blinds Sources électroniques Manuscript Serials

Artifact
[ | [© g @ m | &
‘Audio Non Musical Video Thesis Currency Books Maps

.8
=72l &)
Analysis Work Articles Pictures Archived Documents
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2.3 Saisie des valeurs appropriées

® Cliquez sur le champ modifiable pour afficher les sous-champs.

® L'icone «+»indique la possibilité de répéter un sous-champ.

® Enregistrez les modifications via l'icdne « Enregistrer .«

2.4 Saisie des champs d’autorité

® Les données peuvent étre saisies via I'éditeur de sous-champs ou via les points d'acces d'autorité préétablis .

® Exemple : Champ 100 (Entrée principale — Nom de personne)

®  Ouvrir I'éditeur de sous-champs

® Sajsirle nom

® Cliquersurl'icone de recherche 0.

® Sélectionner le nom approprié dans la liste d'autorité

Sile nom n'existe pas, il peut étre saisi manuellement puis enregistré .

2.5 Ajouter un champ

Sile champ n’existe pas dans la notice, cliquez sur « Ajouter un champ.«

E Save And Add To Digital
Content

- +

Add Tag

Create Dublin
Record

Search for tags..

Additional Material Characteristics (006)
Copyright or Legal Deposit Number (017)
ISSN (022)

Publisher Number (028)

System Control Number (035)

Country of Publishing (044)

Musical Instruments or Voices Code (048)
National Library of Medicine Call Number (060)
Other Classification Number (084)

Locally Assigned Dewey Call Number (092)
Abbreviated Title (210)

Collective Uniform Title (243)

Cartographic Mathematical Data (255)

Physical Description (300)

Former Publication Frequency (321)

Carrier Type (338)

Physical Description Fixed Field (007)
Copyright Article-Fee Code (018)
Cluster ISSN (023)

Date/Time and Place of Event (033)
Language Code (041)

Time Period of Content (045)

LC Call Number (050)

Subject Category Code (072)

Local call number (090)

Local Free-Text Call Number (099)
Key Title (222)

Varying Form of Title (246)

Country of Producing Entity for Archival Films (257)

Playing Time (306)
Content Type (336)
Physical Medium (340)

11622 plyl 86459 L. p - dwageull dupell d4looll
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Bp Choose Container

Template * Télécharger

National Bibliography Number (015)
ISBN (020)

Other Standard Identifier (024)

Coded Cartographic Mathematical Data (034)
Authentication Code (042)

Form of Musical Composition Code (047)
Geographic class code (052)

Dewey Decimal Classification # (082)
Local Call Numbers (091)
Heading-Geographic Name (151)
Uniform Title (220)

Former Title or Title Variations (247)

Production Publication Distribution Manufacture
Copyright Notice (264)

Current Publication Frequency (310)
Media Type (337)
Accessibility Content (341)
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2.6 Enregistrement

Aprés avoir terminé le catalogage, vous pouvez enregistrer la notice pour traitement.

B E Save And Add To Digital + + B’ Choose Container
Save to download Content Add Tag Create Dublin Template * Télécharger
later Record
Tag Indicators  Value Operations
Leader 000 00000nam a22000251i 4500
Control Number Identifii 003 SA-RIAUC
Date/Time Latest Trans, 005 20260226102100.0
Fixed-Length Data Elerr 008 260226 0000arac @
Arab Union Catalog Con 014 #HE
ISBN 020 #H @ @
Cataloging Source 040 H#H SaSA-RyaaaSbaraScSA-RIAUCSerda
Laneuaee Code 041 O @ m
2.7 Téléchargement

Apres finalisation :

« Enregistrer pour téléchargement ultérieur » ou »Télécharger » pour téléchargementimmédiat.

%] & save and add To Digital + + @ Choose Container

Save to download Content Add Tag Create Dublin Template * Télécharger
later Record
Tag Indicators ~ Value Operations
Leader 000 00000nam a22000251i 4500
Control Number Identifi 003 SA-RIAUC
Date/Time Latest Trans: 005 20260226102100.0
Fixed-Length Data Elem 008 260226 000Qarac @
Arab Union Catalog Con 014 fis3
ISBN 020 k24 @ @
Cataloging Source 040 H#it Sa5A-RyaaaSharaScSA-RiAUCSerda

Laneuaee Code 041 0% @ m
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2.8 Ajouter une notice au format Dublin Core

Dans la page « Nouvelle notice », il est possible d'ajouter une notice au format Dublin Core.

% ] B save and add To pigital <+ + @ Choose Container
Save to download Content Add Tag Create Dublin Template * Télécharger
later Record
Tag Indicators ~ Value Operations

Leader 000 00000nam a22000251i 4500

Control Number Identifi 003 SA-RIAUC

Date/Time Latest Trans: 005 20260226102100.0

Fixed-Length Data Elem oo8 260226 0000arac @

Arab Union Catalog Conv 014 iHt

2.8.1 Saisie des données

Remplissez les informations requises puis cliquez sur »Enregistrer pour téléchargement ultérieur .«

B B saveandnddato + + [ Choose Container

Save to download Digital Content Add Tag Créer un enregistrement Template & Télécharger
later MARC

Tag Value
Title
Author Q
Subject Q
Description
Publisher
Contributor Q
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3. Le catalogage dérivé

3.1 Recherche bibliographique

Cliquez sur « Recherche » ou « Recherche bibliographique.«

Recherche  Bibliotheque numerique  Portails des pays

’ Recherche bibliographique

Recherche d'autorité

forme Arabe de services de savoir |

Saisissez les termes de recherche et définissez les critéres.

(&) Recherche générale & Theses B Manuscrits &£ Livres traduits

Titre v | Contient v | | Termes De Recherche

Cliquez sur « Rechercher.«

Sélectionnez la notice appropriée.

Options disponibles:

Télécharger — Modifier — Copier

Il Copier X, Téléchargement

Arab Union Catalog 24207339156
Control Number

Other Standard Identifier 00000001048919
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3.2 Modification

Permet d’enrichir la notice (ajout de responsabilité, vedettes-matiére, dimensions, etc.).
Apreés modification:
O »Enregistrer pour téléchargement ultérieur«
ou

O »Télécharger«

Tag Indicators  Value
Leader 000 00000cam 2200000 i 4500
Date/Time Latest Trans: 005 20260308105110.0
Fixed-Length Data Elerr 008 2603085207 sy g foO0Oarac
Arab Union Catalog Conv 014 H## $a24207339156
Other Standard Identifie 024 O# $a00000001048919
Cataloging Source 040 ## SaSA-RiAUCSbaraScSA-RIAUCSerda
LC Call Number 050 #4 SaP]7970.A565b163 2017
Dewey Decimal Classific 082 04 $a819.956552215q5A-RiAUC

3.3 Copier
Utilisé lorsque le titre est similaire mais differe par I'édition, I'éditeur, le lieu ou la date.
Apreés modification:
® Enregistrer pour téléchargement ultérieur
ou

® Télécharger

a Save to download later E Save And Add To Digital Content + Add Tag + Create Dublin Record & Télécharger
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3.4 Téléchargement
Utilisé en cas de correspondance exacte.
Apres clic:
® Enregistrer pour téléchargement ultérieur
ou

® Téléchargerimmédiatement.

3.5 Recherche d’autorité

Recherche  Bibliotheque numerique  Portails des pays

' Recherche bibliographique

Recherche d'autorité

bforme Arabe de services de savoir

® (Cliquez sur « Recherche d'autorité.«

® Sajsissez le terme.

Personne ~ | Contient ~ | Termes De Recherche
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electionnez la notice.

® Option disponible : Télécharger.
pJJ.mJI:\;ch.‘LdJI:J,.c.d._l,pg.ﬂ X

el gupallih pd; 07100005069

aagnll

awjpall ann Sa-riauc ara sa-riauc aucnm rda
A pnl- il pilwll e gliall ue i gl

galll Ja]

pul - go il aeilin ® pilullue sballue Jusgl

=) ® Jungil pilul e gliall ye
tiagago janoll alily Al salniadl il g anaan.

J Téléchargement

3.6 Mise a jour des données locales
Cliquez sur « Mettre a jour les données locales.«
Modifiez les champs nécessaires puis cliquez sur « Enregistrer.«

La mise a jour sera validée apreés contréle qualité.

Mise a jour des données locales

Le nombre des copies La cote est

4 .Gestion des notices
Dans cette version améliorée, I'Editeur MARC est séparé de la gestion des notices pour un service plus professionnel et plus

simple.
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|
Auth search

Biblographic
Records

[—]

Authority Records
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4.1 Gestion des notices bibliographiques

Apres connexion :
e Choisissez « Notices bibliographiques ».
e Consultez les statistiques.
o Utilisez les filtres.
e Définissez le nombre de notices affichées.
e Utilisez « Rechercher » ou « Réinitialiser ».
e Téléchargement groupé possible.
Filtres disponibles :
e Recherche par titre
e  Filtrer par date
e  Statut (création, modification, copie, téléchargement)
e Statut de téléchargement
e Nombre de notices (10, 20, 50, 100)
Statistiques
Nombre total de notices créées, copiées, modifiées ou téléchargées.

Liste des notices

Colonnes:
o Titre
e Date
e Type

e Statut de catalogage

e Statut de téléchargement
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27
18 0 1
Bibl hi
New Records Copied records Sl Modified records ibliographic
Download

&

Record Title From To
2025-3-8 x @ 2026-3-8 X &
Record Status Downloading Status Cataloging Status
All | Créer Copy Editer Telécharger al NotYet  Downloaded Al In Progress Done
Resat records Per Page | o ~
Records selected 0
Date of Cataloging Downloading
Racord Title operation Record type status status.
wbgig Jols glad / il gagii : (7 allis): alela). 2025-12-15 [7) Telécharger  Done & Downloaded

Téléchargement groupé

Choisir le format:

MARC — UNIMARC — Dublin Core

Télécharger Marc Record

aagall upell Gupgall ppa'-
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Chiffrement

O Marc21 Unicode
Marc21 1256
Unimarc Unicode
Unimarc 1256
Dublin Core

o000

4.2 Gestion des notices d’autorité

Méme principe que pour les notices bibliographiques.

Filtres disponibles :

e Recherche par titre
e Filtrer par date

e Sélection des points d’acces

11622 plyl 86459 L. p - dwageull dupell d4looll
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argement

Statistiques

2025-3-8 x & 2026-3-8 X
Heading

All | Person Corporate Meeting Uniform Title Topical Term Geographic Name

Downloading Status

All ‘ Not Yet Downloaded

Reset records Per Page 10 -

Records selected 0

Record Title Date of operation Record type Cataloging status Downloading status

pilull ate alall e Juagl 2025-12-15 Telécharger Done Downloaded

Nombre total de notices d’autorité traitées.

Liste des notices

Colonnes:
o Titre
e Date
* Type
e Statut

e Téléchargement
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Téléchargement groupé

Formats disponibles :

MARC — UNIMARC — Dublin Core

Télécharger Marc Record

Chiffrement

O Marc21 Unicode
O Marc21 1256
O Dublin Core
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