
نماذج فهرسة موارد المعلومات في الفهرس
العربي الموحد

حد
مو

 ال
ي

عرب
 ال

س
هر

لف
ي ا

 ف
ت

ما
لو

مع
 ال

رد
وا

 م
سة

هر
 ف

ذج
ما

ن

وفقاً لصيغ مارك 21 للبيانات الببليوجرافية ولقواعد وصف
(RDA المصادر وإتاحتها : )وام

ف
ص

 و
عد

وا
لق

 و
ية

اف
جر

يو
ببل

 ال
ت

انا
لبي

2 ل
1 

ك
مار

غ 
صي

اً ل
فق

 و
(R

DA
م 

وا
( :

ها 
حت

إتا
 و

در
صا

لم
ا

Templates for Cataloging
Information Resources in the AUC

According to
MARC 21 Format for Bibliographic Data
and Resources Description and Access

(RDA)

إعداد
الفهرس العربي الموحد

1439 هـ - 2017 م

 00966114347888 
 00966114347880



إصدارات مركز الفهرس العربي الموحد 

نماذج فهرسة موارد المعلومات في 
الفهرس العربي الموحد

وفقاً لصيغ مارك 21 للبيانات الببليوجرافية ولقواعد وصف 
)RDA : المصادر واتاحتها )وام

Templates for Cataloging
 Information Resources in the AUC

 According to
 MARC 21 format for Bibliographic Data
 and Resources Description and Access  

(RDA) 

   إعداد
مركز الفهرس العربي الموحد 

١٤٣٩ هـ - ٢٠١٧م



 
 
 

 
:   مكتبة &لملك عبد &لعز3ز &لعامة مركز &لف,ر+ &لعربي &لموحد , 

 >ـ1439
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ف,رسة مكتبة &لملك ف,د &لوCنBة Aثناء &لنشر
 مركز &لف,ر+ &لعربي &لموحد 

./ مركز نماqg ف,رسة مو&NF &لمعلوماn في &لف,ر+ &لعربي &لموحد
 >ـ1439&لر3اV  –&لف,ر+ &لعربي &لموحد. 

 ..I ؛ ..سم 
 NF8-94-8118-603-978مك 

 .&لعنو&AZ &لف,رسة &لالBة  -2&لف,ر+ &لعربي &لموحد -1
 M3وN025,316        1053/1439                   

 
 

 1053/1439&لإ3د&]:  Fقم
 NF8-94-8118-603-978مك 

 



 3

المقدمة

ــاء  ــة الأولى في بن ــاز المرحل ــن إنج ــربي الموحــد م ــرس الع ــز الفه ــى مرك ــد أن انته      بع
القاعــدة الأســاس للفهــرس العــربي الموحــد التــي تنصــب فقــط عــى الكتــب ومــا في حكمهــا 
مــن تقاريــر دراســية وأطروحــات، شرع المركــز في توســيع نطــاق عملــه لــي يشــمل طائفــة 
أخــرى مــن الموارد/المصــادر المعلوماتيــة التــي تقتنيهــا المكتبــات العربيــة مثــل : الدوريــات 
ــك  ــخ. وذل ــوب .. إل ــات الحاس ــط وملف ــة والخرائ ــمعية البصري ــواد الس ــات والم والمخطوط
ــرك،  ــو أو مش ــد كعض ــربي الموح ــرس الع ــم إلى الفه ــي تنض ــات الت ــة للمكتب ــة الفرص لإتاح

ــة مــن خدمــات الفهــرس . للاســتفادة الفعال

ــا 21   ــات ف ــن صيغ/تركيب ــة م ــداد مجموع ــروري وضــع وإع ــن ال ــك كان م     ولذل
ــإن  ــواع هــذه المــوارد )Resources(. وكــا هــو معــروف ف ــوع مــن أن ــكل ن )MARC 21(  ل

 )Framework standards( هــي مواصفــات هيكليــة  أو إطاريــة )Formats( هــذه الصيــغ
ــا  ــق عليه ــاً لمواصفــات أخــرى يطل ــا وفق ــي تمــى عليه ــة الت ــات الببليوجرافي ــد البيان لتقيي
 )RDA( مثــل : قواعــد وصــف المصــادر وإتاحتهــا )Content standards( مواصفــات المحتــوى
وقوائــم رؤوس الموضوعــات المعتمــدة أو المكانــز وغيرهــا. إذن فهــذه المواصفــات الهيكليــة 
ليســت قواعــد للفهرســة وإنمــا هــي وعــاء للمعلومات/البيانــات الببليوجرافيــة وناقــل لهــا 

في الوقــت نفســه .

     وقــد تمخــض الجهــد الــذي بذلــه استشــاريو مركــز الفهــرس العــربي الموحد واستشــاريو 
ــة مــن  ــواع التالي ــغ فــا )MARC 21(  للأن ــة المتطــورة عــن إعــداد صي ــة النظــم العربي شرك

مــوارد المعلومــات :

11 .Monographs )الكتب )المنفردات

22 .Manuscripts المخطوطات

33 .Maps الخرائط

44 .Videorecordings )المواد السمعية والبصرية )فيديو

55 .Sound  recordings المسُجَّلات الصوتية

66 .Electronic  resources الموارد الإلكترونية

77 .Continuing  resources )الموارد المستمرة )الدوريات

88 .  Microforms الأوعية المصغرة
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     وتشــتمل كل واحــدة مــن هــذه الصيغ/التركيبــات عــى جميــع الحقــول الضرورية التي 
تتطلبهــا فهرســة هــذا النــوع أو ذاك مــن المــوارد المذكــورة أعــاه والتــي تــم تصنيفهــا حســب 
ــت  ــة إذا كان ــول إلزامي ــة )Mandatory( وحق ــول إلزامي ــارك 21 إلى حق ــة م مخططــات تركيب
تنطبــق وحقــول اختياريــة )Optional( مــع بيــان مختلــف الحقــول الفرعيــة ورموزهــا والتــي 
ــة. وهــذه الحقــول جميعهــا، وفقــاً  ــات العربي يكــر اســتخدامها في واقــع الفهرســة في المكتب
لمســتوى الفهرســة المطلــوب، هــي مــا يكــوّن التســجيلة الببليوجرافيــة لأي مــن هــذه الأنــواع 
مــن الموارد/المصــادر، بعــد أن تــزوَّد تلــك الحقــول بالبيانــات والمعلومــات التــي تصــف المــورد/

المصــدر قيــد الفهرســة كــا ترشــدنا مواصفــات المحتــوى قواعــد وصــف المصــادر وإتاحتهــا 
)RDA(، وقوائــم رؤوس الموضوعــات وغيرهــا مــن التقنينــات ...(

ــرى  ــوى والأخ ــا للمحت ــن : إحداه ــع مواصفت ــة م ــل في الحقيق ــن نتعام      إذن فنح
ــات  ــا إلى المعلوم ــات الفهرســة توجهن ــوى. فتقنين ــك المحت ــد لذل ــز )Coding( أو التقيي للترمي
التــي علينــا أن ندخلهــا في تســجيلة فــا )MARC( وأيــن نجــد تلــك المعلومــات داخــل المــورد 
قيــد الفهرســة، وكذلــك الترتيــب الــذي ندُخــل بــه تلــك المعلومــات وحتــى علامــات الترقيــم 
ــة  ــة أخــرى نجــد أن مواصف ــن ناحي ــات. وم ــك المعلوم ــال تل ــا اســتخدامها لإدخ ــي علين الت
الترميــز توجهنــا إلى كيفيــة وضــع كل تلــك المعلومــات في تســجيلة فــا )MARC(، وأي 
المعرفّــات أو الوســوم )Tags( ينبغــي اســتخدامها لأي المعلومــات ومــا المــؤشرات الملائمــة لتلــك 
ــا إذا  ــات. وم ــات المعلوم ــى أي جزيئ ــوي ع ــة تحت ــول الفرعي ــات، وأي الحق التيجان/المعرف

ــررة أم لا . ــة متك ــول الفرعي ــان والحق ــت المعرفّات/التيج كان

 )MARC( وهنــا لا بــد مــن إيضــاح دلالات بعــض المصطلحــات المرتبطــة بحقــول فــا     
لإزالــة اللبــس الــذي يحــدث أحيانــاً عنــد المفهرســن فيــا يتعلــق بتكراريــة وعــدم تكراريــة 
الحقــول والحقــول الفرعيــة ومــا إذا كان الحقــل إلزامياً/إجباريــاً )Mandatory( أو إلزاميــاً إذا 

كان ينطبــق أو اختياريــاً .

• الحقــل الإلزامــي : هــو حقــل ينبغــي أن يكــون موجــوداً في كل تســجيلة ببليوجرافية 	

ســواء كان حقــاً رئيســاً أم فرعيــاً ؛ لأن وجــوده أســاسي وجوهــري في بنــاء التســجيلة 

.

• ــد مــن وجــوده في 	 ــات لا ب ــي أن عنــر البيان ــق : يعن حقــل إلزامــي إذا كان ينطب

ــة . ــات متاح ــاً والمعلوم ــجيلة إذا كان ملائم التس

• الحقــل اختيــاري : يعنــي أن اســتخدام عنــر البيانــات اختيــاري؛ أي أن هــذا الحقــل 	

غــر مطلــوب ولكــن يمكــن وجــوده عنــد الرغبــة في ذلــك .
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• ــل 	 ــراره داخ ــن تك ــاج( يمك ــل )الت ــي أن الحق ــرر )Repeatable) : يعن ــل متك الحق

التســجيلة مثــل حقــل 246 الشــكل المغايــر للعنــوان، وحقــل النــر والتوزيــع )260( 

. )6XX( ــة بالموضــوع ــع المداخــل الإضافي ــرات )500( وجمي ــل التب وحق

• الحقــل غــر متكــرر )Not repeatable( : يعنــي أن هــذا الحقــل )Tag( لا يمكــن 	

ــس  ــل الرئي ــول المدخ ــوان )245( وحق ــان العن ــل بي ــل حق ــجيلة مث ــراره في التس تك

ــط )001(  ــم الضب ــل )000( ورق ــح والدلي ــول الفات ــن حق ــاً ع ــذا فض )130-100( ه

ــخ. ــول )008( .. إل ــة الط ــات ثابت ــاصر البيان ــط )003( وعن ــم الضب ــدد رق ومح
     والجديــر بالذكــر هنــا أن خصائــص الحقــل مــن حيــث التمثيــل )إلزامــي، غــر إلزامــي 
.. إلــخ( والتكــرار )متكــرر، غــر متكــرر( قــد تختلــف عــن خصائــص بعــض الحقــول الفرعيــة 
ــن أن  ــرر، في ح ــر متك ــي وغ ــل إلزام ــوان )245( حق ــل العن ــه. فحق ــس نفس ــل الرئي للحق
 )n$( إلزامــي إذا انطبــق ومتكــرر وكذلــك الحقــول رقــم الجــزء )k$( الحقــل الفرعــي الشــكل
وعنــوان الجــزء )$p(. كــا أن حقــل ملاحظــة الملكيــة وتاريــخ الوصايــة )561( حقــل اختيــاري 
متكــرر بينــا الحقــل الفرعــي لــه $a التاريــخ أو ســجل الملكيــة حقــل إلزامــي غــر متكــرر .

ــاك  ــواع المــوارد هن ــوع مــن أن      وفي كل مواصفــة لتركيبة/صيغــة فــا )MARC( لأي ن
خمســة أعمــدة : الأول : يشــتمل عــى معرفّ/وســم )Tag( الحقــل، واســم الحقــل، واختصــار 
دال عــى تكراريــة )م( أو لا تكراريــة )غ م( الحقــل. والثــاني : يشــتمل عــى رمــز لدرجــة تمثيــل 
ــى  ــتمل ع ــث : يش ــود الثال ــاري( والعم ــق، اختي ــي إذا انطب ــي، إلزام ــل )إجباري/إلزام الحق
المــؤشرات ورموزهــا. والعمــود الرابــع : يشــتمل عــى الحقــول الفرعيــة ورموزهــا واختصــارات 
التكــرار واللاتكــرار للحقــل الفرعــي. وفي العمــود الخامــس بيــان بعلامــات الترقيــم المناســبة .

     ويصاحــب هــذا العمــل عنــد التطبيــق سلســلة أخــرى مــن الموجــزات الإرشــادية التــي 
ــاء الملفــات الببليوجرافيــة  أصدرهــا مركــز الفهــرس العــربي الموحــد حــول تطبيــق قواعــد بن
ــة أو  ــق هــذه المواصفــات الإطاري ــة تطبي ــات العربي ــى يســهل عــى المفهرســن في المكتب حت
الهيكليــة جنبــاً إلى جنــب مــع مواصفــات المحتــوى وخاصــة قواعــد وصــف المصــادر وإتاحتهــا 

)RDA(  وغيرهــا .

ولا يفوتنــا أن ننــوه هنــا أن المعيــار الأســاسي الــذي يعامــل على أساســه المــورد الببليوجرافي 
)كتــاب ، دوريــة ، مخطــوط ، مــورد إليكــروني ، مصغــر فيلمــي ... إلــخ( هــو الشــكل الوعــائي 
ــرات  ــع المصغ ــرس م ــي يفه ــر فيلم ــى مصغ ــذي صــدر ع ــرد ال ــاب المنف ــه . فالكت ــائي ل النه
ــذا  ــات، وهك ــع المخطوط ــرس م ــاً يفه ــزال مخطوط ــذي لا ي ــرد ال ــاب المنف ــة، والكت الفيلمي
ــة  ــة تفهــرس ضمــن المــوارد الإلكتروني ــة الإلكتروني ــواع المــوارد الأخــرى، فالدوري بالنســبة لأن
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ــار  ــذ في الاعتب ــع الأخ ــتمرة م ــوارد المس ــن الم ــرس ضم ــة تفه ــوب( والمطبوع ــات الحاس )ملف
مجموعــة الحقــول ثابتــة الطــول لخصائــص المــادة الإضافيــة )006( وللوصــف المــادي )007( 
ــن  ــل م ــكل فص ــق ب ــدة.  ويلح ــى ح ــة ع ــكل حال ــبة ل ــة )008( بالنس ــات العام وللمعلوم
الفصــول التاليــة أكــر مــن نمــوذج لفهرســة المــورد وفقــاً لمواصفتــي )MARC 21(  للبيانــات 

ــا.  ــا )RDA( للاسترشــاد به ــة وقواعــد وصــف المصــادر واتاحته الببليوجرافي

     وفي النهايــة نــود التنويــه بــأن المركــز يزمــع إصــدار سلســلة مــن الأدلــة والموجــزات 
ــب  ــن كت ــل م ــذا العم ــورة في ه ــات المذك ــوارد المعلوم ــواع م ــع أن ــة جمي ــادية لفهرس الإرش
ومخطوطــات ومــوارد إلكترونيــة ومــوارد مســتمرة )دوريــات .. الــخ( وفقــاً لصيغــة مــارك 21 

ــة النموذجيــة للفهرســة . للبيانــات الببليوجرافيــة ومــزوَّدة بعــدد كافٍ مــن الأمثل
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قائمــة المحتويـــات
المقدمة

قائمة المحتويات 

الفصل الأول 

صيغة مارك 21 للبيانات الببليوجرافية لفهرسة الكتب

المقدمة

بيانات حقول الضبط الثابتة

بيانات الحقول المتغيرة )الأرقام والرموز وبيانات الضبط(

بيانات حقل المدخل الرئيس

بيانات حقل العنوان والحقول المرتبطة بالعنوان

بيانات حقول الطبعة , النشر ... إلخ

بيانات حقول الوصف المادي , ... إلخ

بيانات حقول السلاسل

بيانات حقول الملاحظات )التبصيرات(

بيانات حقول الوصول الموضوعية

بيانات حقول المداخل الإضافية وحقول الربط

الأمثلة

الفصل الثاني 

صيغة مارك 21 للبيانات الببليوجرافية لفهرسة المخطوطات

المقدمة

بيانات حقول الضبط الثابتة

بيانات الحقول المتغيرة )الأرقام والرموز وبيانات الضبط(.

بيانات حقل المدخل الرئيس

بيانات حقل العنوان والحقول المرتبطة بالعنوان

بيانات حقول الطبعة , النشر ... إلخ.

بيانات حقول الوصف المادي , ... إلخ
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بيانات حقول الملاحظات )التبصيرات(.

بيانات حقول الوصول الموضوعية

بيانات حقول المداخل الإضافية وحقول الربط

الأمثلة

الفصل الثالث 

صيغة مارك 21 للبيانات الببليوجرافية لفهرسة المواد الخرائطية.

المقدمة

بيانات حقول الضبط الثابتة الطول

بيانات الحقول المتغيرة )الأرقام والرموز وبيانات الضبط(

بيانات حقل المدخل الرئيس

بيانات حقل العنوان والحقول المرتبطة بالعنوا3

بيانات حقول الطبعة , النشر ... إلخ

بيانات حقول الوصف المادي , ... إلخ

بيانات حقول السلاسل  

بيانات حقول الملاحظات )التبصيرات(

بيانات حقول الوصول الموضوعية

بيانات حقول المداخل الإضافية وحقول الربط

الأمثلة

الفصل الرابع 

صيغة مارك 21 للبيانات الببليوجرافية لفهرسة المواد السمعية والبصرية )فيديو(

المقدمة

بيانات حقول الضبط الثابتة

بيانات الحقول المتغيرة )الأرقام والرموز وبيانات الضبط( 

بيانات حقل المدخل الرئيس 

بيانات حقل العنوان والحقول المرتبطة بالعنوان
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بيانات حقول الطبعة , النشر ... إلخ

بيانات حقول الوصف المادي , ... إلخ

بيانات حقول السلاسل

بيانات حقول الملاحظات )التبصيرات(

بيانات حقول الوصول الموضوعية

بيانات حقول المداخل الإضافية وحقول الربط

الأمثلة

الفصل الخامس 

صيغة مارك 21 للبيانات الببليوجرافية لفهرسة المسُجّلات الصوتية.

المقدمة

بيانات حقول الضبط الثابتة

بيانات الحقول المتغيرة )الأرقام والرموز وبيانات الضبط(

بيانات حقل المدخل الرئيس

بيانات حقل العنوان والحقول المرتبطة بالعنوان 

بيانات حقول الطبعة , النشر ... إلخ

بيانات حقول الوصف المادي , ... إلخ

بيانات حقول السلاسل..

بيانات حقول الملاحظات )التبصيرات(

بيانات المداخل الإضافية الموضوعية

بيانات حقول المداخل الإضافية وحقول الربط

الأمثلة

الفصل السادس 

صيغة مارك 21 للبيانات الببليوجرافية لفهرسة الموارد الإلكترونية

المقدمة 

بيانات حقول الضبط الثابتة 
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بيانات الحقول المتغيرة )الأرقام والرموز وبيانات الضبط(

بيانات حقول المدخل الرئيس

بيانات حقل العنوان والحقول المرتبطة بالعنوان

بيانات حقول الطبعة , النشر ... إلخ

بيانات حقول الوصف المادي , ... إلخ 

بيانات حقول السلاسل

بيانات حقول الملاحظات )التبصيرات(

بيانات المداخل الإضافية الموضوعية

بيانات حقول المداخل الإضافية والربط

الأمثلة8

الفصل السابع 

صيغة مارك 21 للبيانات الببليوجرافية لفهرسة الموارد المستمرة )الدوريات( 

المقدمة 

بيانات حقول الضبط الثابتة

بيانات الحقول المتغيرة )الأرقام والرموز وبيانات الضبط( 

بيانات حقول المدخل الرئيس

بيانات حقل العنوان والحقول المرتبطة بالعنوان

بيانات حقول الطبعة , النشر ... إلخ

بيانات حقول الوصف المادي , ... إلخ

بيانات حقول الملاحظات )التبصيرات( 

بيانات المداخل الإضافية الموضوعية 

بيانات المداخل الإضافية والعناوين التحليلية وحقول الربط

الأمثلة

الفصل الثامن 

صيغة مارك 21 للبيانات الببليوجرافية لفهرسة الأوعية المصغرة
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المقدمة

بيانات حقول الضبط الثابتة

بيانات الحقول المتغيرة )الأرقام والرموز وبيانات الضبط(

بيانات حقول المدخل الرئيس

بيانات حقل العنوان والحقول المرتبطة بالعنوان

بيانات حقول الطبعة , النشر ... إلخ

بيانات حقول الوصف المادي , ... إلخ

بيانات حقول السلاسل

بيانات حقول الملاحظات )التبصيرات(

بيانات المداخل الإضافية الموضوعية

بيانات حقول المداخل الإضافية وحقول الربط

الأمثلة

قائمة المراجع
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 الفصل الأول

صيغة مارك 21 للبيانات الببليوجرافية

 لفهرسة الكتب

المقدمة

00-xx الفاتح والدليل

00x-008 حقول الضبط المتغيرة

حقول البيانات المتغيرة

01x-09x الأرقام والرموز

x00-x30 حقول رأس المدخل

20x-24x حقول العنوان والحقول المرتبطة به

25x-28x حقول الطبعة وبيانات النشر ..إلخ.

3xx حقول الوصف المادي ..إلخ.

4xx حقول بيانات السلسلة

5xx حقول الملاحظات )التبصرات(

6xx حقول الوصول الموضوعي

70x-75x حقول المداخل الإضافية

76x-78x  حقول الربط

80x-840 المداخل الإضافية بالسلسلة

9xx محجوزة للبيانات المحلية
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المقدمة

     نعــرض في هــذا الفصــل صيغة/تركيبــة فــا: مــارك للبيانــات الببليوجرافيــة لفهرســة 
ــب  ــا حس ــم تصنيفه ــي ت ــول الت ــف الحق ــن مختل ــو يتضم ــب( وه ــردة )الكت ــال المنف الأع
ــت  ــة إذا كان ــول الإلزامي ــة )ز( والحق ــول الإلزامي ــا )MARC 21( إلى الحق ــة ف خطــط تركيب
ــة  ــول الفرعي ــع الحق ــن ورود جمي ــاً ع ــذا فض ــة )خ( ه ــول الاختياري ــق )ز ط( والحق تنطب
لهــا والأكــر اســتخداماً والتــي تنطبــق عــى واقــع الفهرســة في المكتبــات العربيــة. كــا بيُِّنــت 
علامــات الترقيــم أمــام الحقــول الرئيســة وحقولهــا الفرعيــة. وقــد عرضــت حقــول مــارك في 
ــة الحقــل  ــاني عــى حال ــاج Tag( والث ــا عــى الوســم )الت ــوي الأول منه خمســة أعمــدة: يحت
ــؤشرات،  ــان الم ــى بي ــث ع ــاري = خ( والثال ــق = ز ط، اختي ــي إذا انطب ــي = ز، إلزام )إلزام
ــث  ــن حي ــدة م ــم المعتم ــات الترقي ــى علام ــس ع ــة، والخام ــول الفرعي ــى الحق ــع ع والراب

وجودهــا أو عــدم وجودهــا .

ــذي ربمــا يعــري بعــض الحــالات بشــأن :  ــس ال ــة للب      وتيســراً عــى المفهــرس وإزال
مــا  العمــل المنفــرد )Monograph( ؟ ومــا يميــزه عــن غــره مــن المــوارد )Resources( ؟ فإننــا 
نــورد فيــا يــي بعــض التعريفــات الموثقــة للعمــل المنفــرد، ســواء كان مخطوطــاً أم مطبوعــاً 

أم مصغــراً .. إلــخ.

     فالكتاب المنفرد في نشره هو:

11 مجموعــة مــن الأوراق مجلــدة مــن حافــة واحــدة ومطوقــة داخــل غطــاء يحميهــا .

لتكــون مجلــداً، وهــو يشــر بخاصــة إلى المــواد المكتوبــة أو المطبوعــة في هــذا الشــكل 

.

22 ــى إذا كان . ــتقل حت ــادي مس ــان م ــه كي ــرده ول ــور بمف ــل أدبي منش ــن عم ــزء م ج

ــرى . ــزاء أخ ــتمراً في أج ــه مس توريق

33 المطبــوع غــر الــدوري الــذي لا يقــل عــدد صفحاتــه عــن 49 صفحــة باســتثناء ورقتي .

الغــاف كــا عرفــه مؤتمــر اليونســكو عام 1964 )الشــامي، حســب اللــه: 2001( .

44 مجموعــة مــن الأوراق المخطوطــة أو المطبوعــة المثنيــة معــاً لتكــون مجلــداً أو .

مجلــدات وتشــكل وحــدة ببليوجرافيــة .

55 باب أو جزء من كتاب ..
     وتضم مواصفة )ANSI( المطبوعات التي يقل عدد صفحاتها عن 49 صفحة 
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. )2004 :Reitz( والتي لها أغلفة صلبة

     وعرفتــه مكتبــة الكونجــرس )Library of Congress: 2007( بأنــه: أي مــادة نصيــة 
)Monographic( مطبوعــة، مخطوطــة، مصغــرة ذات طبيعــة منفــردة

     ويلحق بالكتاب كذلك: النشرة، كتيّب، كراسة )Pamphlet( وهي:

11 ــه يتألــف مــن عــدد قليــل مــن الأوراق المطبوعــة . ــه كيانــه وقائــم بذات مطبــوع ل

مثبتــة مــع بعضهــا وغــر مجلــدة ويكــون لــه غــاف ورقــي. ولكنــه يكــون مطبوعــاً 

في سلســلة يعالــج جانبــاً مــن الموضــوع الــذي تغطيــه السلســلة ويكــون لــه شــكل 

مطبوعــات السلســلة .

22 النــرة، كــا عرفهــا مؤتمــر اليونســكو 1964، هــي مطبــوع غــر دوري وغــر مجلــد .

ــد عــن 48 صفحــة عــدا الغــاف  ــف مــن خمــس ورقــات عــى الأقــل ولا يزي يتأل

الورقــي )الشــامي، حســب اللــه: 2001( .

33 كتيــب أو بحــث جــدلي مختــر عــن موضــوع متعلــق بقضيــة حيويــة تهــم النــاس .

في الديــن أو السياســة كان شــائعاً في إنجلــرا مــا بــن القرنــن الســادس عــر 

والثامــن عــر .
     والجديــر بالذكــر هنــا أن الكتــاب المطبــوع حســب التعريفــات الســابقة هــو المعنــي 

هنــا بالمعالجــة وفقــا للصيغــة/ التركيبــة التــي يعرضهــا هــذا الفصــل .

     أمــا الصــور الأخــرى غــر المطبوعــة للكتــاب المنفــرد مثــل كونــه مخطوطــاً أو في شــكل 
مصغــر أو ملــف حاســوب .. إلــخ، فإنهــا تفهــرس وفقــاً لصيــغ فــا )MARC( للمخطوطــا ، أو 

المصغــرات أو المــوارد الالكترونيــة أو غيرهــا .  
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حقول المداخل الإضافية وحقول الرب
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الفصل الثاني 

صيغة مارك 21 للبيانات الببليوجرافية

 لفهرسة المخطوطات 

المقدمة

00-xx الفاتح والدليل

00x-008 حقول الضبط المتغيرة

حقول البيانات المتغيرة

01x-09x الأرقام والرموز

x00-x30 حقول رأس المدخل

20x-24x حقول العنوان والحقول المرتبطة به

25x-28x حقول الطبعة وبيانات النشر ..إلخ.

3xx حقول الوصف المادي ..إلخ.

4xx حقول بيانات السلسلة

5xx حقول الملاحظات )التبصرات(

6xx حقول الوصول الموضوعي

70x-75x حقول المداخل الإضافية

76x-78x  حقول الربط

80x-840 المداخل الإضافية بالسلسلة

9xx محجوزة للبيانات المحلية
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المقدمة

     نعــرض في هــذا الفصــل صيغة/تركيبــة مــارك MARC 21(21(  للبيانــات الببليوجرافية 
لفهرســة المخطوطــات )Manuscripts(. وهــي تتضمــن مختلــف الحقــول التــي تــم تصنيفهــا 
ــة إذا  ــول الإلزامي ــة )ز( والحق ــول الإلزامي ــارك( 21 إلى الحق ــا )م ــة ف ــط تركيب ــب خط حس
ــا  ــة ورموزه ــول الفرعي ــن الحق ــاً ع ــذا فض ــة، ه ــول الاختياري ــق )زط( والحق ــت تنطب كان
والأكــر اســتخداماً في الواقــع الميــداني داخــل مســتودعات المخطوطــات بالمكتبــات العربيــة. 

كــا عــرض علامــات الترقيــم المعتمــدة أمــام الحقــول الرئيســة وحقولهــا الفرعيــة .

     وقــد عرضــت الحقــول داخــل صيغــة فــا MARC 21( 21( في خمســة أعمــدة: 
ــل  ــة الحق ــى حال ــاني ع ــرِّف )Tags (، والث ــم أو المع ــم الوس ــى اس ــا ع ــوي الأول منه يحت
ــان  ــع بي ــدة، والراب ــؤشرات المعتم ــان بالم ــث بي ــخ( والثال ــق .. إل ــي إذا انطب ــي، إلزام )إلزام
ــم المعتمــدة مــن  ــان بعلامــات الترقي ــة ورموزهــا، وفي العمــود الخامــس بي بالحقــول الفرعي

ــا . ــدم وجوده ــا أو ع ــث وجوده حي

     وتيســراً عــى المفهــرس وإزالــة للبــس الــذي ربمــا يعــري بعــض الحــالات بشــأن مــا 
هــو المخطــوط ومــا الــذي يميــزه عــن غــره مــن المــوارد الببليوجرافيــة رأينــا مــن الــروري 

ذكــر بعــض التعريفــات للمخطوطــة فيــا يــي:

     المخطوط )Manuscript( هو:

ــة( لم تستنســخ في نســخ  ــة )الراقن ــة الكاتب ــت عــى الآل ــد أو ضرب ــة أعــدت بالي 1-كتاب
ــي  ــا أو هــي النســخة الت ــل طبعه ــد قب ــا بالي ــي كتبه ــف الت ــددة. أو هــي نســخة المؤل متع

ــة . ــة الكاتب ــا عــى الآل ضربه

ــي  ــيفية وه ــر الأرش ــواد غ ــن الم ــيفية ع ــواد الأرش ــز الم ــيف لتميي ــتخدم في الأرش 2-تس
تشــتمل عــى الأوراق الشــخصية التــي لهــا وحــدة عضويــة، والمجموعــات الوثائقيــة التــي يتــم 
الحصــول عليهــا مــن مصــادر مختلفــة طبقــاً لخطــة معينــة بــرف النظــر عــن مصادرهــا، 
ــل عليهــا مســتودع الحفــظ نظــراً لأهميتهــا )الشــامي، حســب  والوثائــق الفرديــة التــي تحصَّ

ــه: 2001( .  الل

. )2004 :Reitz( 3-وفي أوروبا كل ما دون قبل  اختراع الطباعة حوالي 1450م
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والجديــر بالذكــر هنــا أن المخطــوط كــا تــم تعريفــه هنــا هــو المعنــيُّ بالفهرســة وفقــاً 
لصيغــة فــا )MARC 21( التــي تعــرض في هــذا الفصــل ، أمــا الصــور الأخــرى التــي يصــدر 
بهــا المخطــوط مثــل كونــه مصغــراً أو ملفــاً حاســوبياً .. إلــخ، فإنهــا تفهــرس وفقــاً لصيغــة فــا 

)مــارك( 21 التــي تناســب الصــورة الأخــرى .
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ط 
حقول المداخل الإضافية وحقول الرب
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الأمثلة
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الفصل الثالث 

صيغة مارك 21 للبيانات الببليوجرافية

لفهرسة المواد الخرائطية

المقدمة

00-xx الفاتح والدليل

00x-008 حقول الضبط المتغيرة

حقول البيانات المتغيرة

01x-09x الأرقام والرموز

x00-x30 حقول رأس المدخل

20x-24x حقول العنوان والحقول المرتبطة به

25x-28x حقول الطبعة وبيانات النشر ..إلخ.

3xx حقول الوصف المادي ..إلخ.

4xx حقول بيانات السلسلة

5xx حقول الملاحظات )التبصرات(

6xx حقول الوصول الموضوعي

70x-75x حقول المداخل الإضافية

76x-78x  حقول الربط

80x-840 المداخل الإضافية بالسلسلة

9xx محجوزة للبيانات المحلية
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 87

 المقدمة

     في هـذا الفصـل تعُـرض صيغـة مـارك MARC 21(21( للبيانات الببليوجرافية لفهرسـة 
الخرائـط)Maps( وهـي تتضمـن مختلـف الحقـول التـي تـم تصنيفهـا حسـب خطـط تركيبـة 
مـارك 21 إلى حقـول إلزاميـة )ز( وحقـول إلزاميـة إذا كانـت تنطبـق )زط( وحقـول اختياريـة 
)خ(. هـذا فضالً عـن الحقـول الفرعيـة ورموزهـا والتي يكثر اسـتخدامها في الواقـع الميداني في 

المكتبـات العربيـة أو في بعضهـا .

     وقـد عرضنـا الحقـول داخـل هـذه المواصفة في خمسـة أعمدة: يحتـوي الأول منها على 
الوسـم أو المعـرِّف )التـاج Tag ( ويحتـوي الثـاني على حالـة الحقل مـن حيث كونـه إلزامياً أم 
إلزاميـاً إذا كان ينطبـق أم اختياريـاً، والحقـل الثالـث يحتـوي على بيـان بالمـؤشرات المعتمـدة 
رفـة وفي الحقل الرابع بيـان بالحقول الفرعيـة ورموزها وأخيراً  رفـة أو غري مُعَّ ومـا إذا كانـت مُعَّ

يحتـوي الحقـل الخامـس على بيـان بعلامات الترقيـم المعتمدة ومـا إذا كانـت موجودة .

     وتيسرياً على المفهـرس وإزالـة للبـس الـذي يمكـن أن يعتري بعـض الحـالات بشـأن 
طبيعـة هـذا النـوع مـن المـوارد ومـا هـي الخريطـة وأنواعهـا وتمييزهـا عـن غيرها مـن الموارد 

رأينـا ضرورة إيـراد تعريـف شـامل للمقصـود بالخرائـط

     فتعـرف الخريطـة بأنهـا: تمثيل عادة ما يكون بموجب مقياس رسـم على وسـيط مسـتو 
لمختـارات مـن مـواد أو ملامـح مجـردة عـن أو فيما يتعلـق بسـطح الأرض أو أي جرم سماوي 
آخـر. )الشـامي، حسـب اللـه: 2001( أو هـي أي تمثيـل خطـي ذي بعديـن لسمات أو ملامـح 
طبيعيـة لـكل أو جـزء مـن سـطح الأرض أو جسـم سماوي آخـر، أو لمنطقـة جغرافيـة متخيلة 
باسـتخدام إسـقاط محـدد مـع بيـان الاتجـاه ولكـن يتم هـذا على نحـو متزايد في شـكل رقمي 

. )2004 :Reitz( وتصنـف الخرائـط وفقـاً لنـوع المحتـوى وطريقة العـرض ...

والجديـر بالذكـر هنـا أن الخرائـط المطبوعة وفقاً للتعريف السـابق هي المعنية بالفهرسـة 
وفقـا لصيغـة تركيبـة فما )مـارك( 21 المعروضـة في هـذا الفصـل أمـا الصـور والأنمـاط الأخرى 
لإصـدار الخرائـط )أطالـس مطبوعـة أو اليكترونيـة، أو في شـكل مصغـر الـخ.( فتفهـرس وفقـا 

لصيـغ فما )مـارك( 21 المناسـبة لهـا والمعروضـة في الفصـول الأخرى .  
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الأمثلة
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الفصل الرابع 

صيغة مارك 21 للبيانات الببليوجرافية

لفهرسة المواد السمعية والبصرية )فيديو(

المقدمة

00-xx الفاتح والدليل

00x-008 حقول الضبط المتغيرة

حقول البيانات المتغيرة

01x-09x الأرقام والرموز

x00-x30 حقول رأس المدخل

20x-24x حقول العنوان والحقول المرتبطة به

25x-28x حقول الطبعة وبيانات النشر ..إلخ.

3xx حقول الوصف المادي ..إلخ.

4xx حقول بيانات السلسلة

5xx حقول الملاحظات )التبصرات(

6xx حقول الوصول الموضوعي

70x-75x حقول المداخل الإضافية

76x-78x  حقول الربط

80x-840 المداخل الإضافية بالسلسلة

9xx محجوزة للبيانات المحلية
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المقدمة

     في هـذا الفصـل تعـرض صيغـة مـارك MARC 21(21( للبيانات الببليوجرافية لفهرسـة 
المـوارد أو المـواد السـمعية البصرية )تسـجيلات الفيديو( وهـي تتضمن مختلـف الحقول التي 
تـم تصنيفهـا حسـب خطـط تركيبـة فما )مـارك( إلى حقـول إلزاميـة )ز( وحقـول إلزاميـة إذا 
كانـت تنطبـق )زط( وحقـول اختياريـة )خ(. هـذا فضلاً عـن الحقـول الفرعية ورموزهـا والتي 

يكثر اسـتخدامها في الواقـع الميـداني داخل المكتبـات العربيـة أو بعضها.

     وقـد عرضـت الحقـول داخـل هذه المواصفة في خمسـة أعمدة: يحتـوي الأول منها على 
الوسـم أو المعـرِّف )التـاج Tag ( والثـاني على حالـة الحقـل مـن حيث كونـه إلزاميـاً أم إلزاميا 
رفة أم  إذا كان ينطبـق أم اختياريـاً، والثالـث على بيـان بالمـؤشرات المعتمـدة وما إذا كانـت مَعَّ
غري معّرفـة والرابـع على بيـان بالحقول الفرعيـة ورموزها وأخرياً يحتوي الحقـل الخامس على 

بيـان بعلامـات الترقيـم المعتمدة إذا كانـت موجودة .

     وتيسرياً على المفهـرس وإزالـة للبـس الـذي يمكـن يعتري بعـض الحالات بشـأن طبيعة 
هـذا النـوع مـن المـوارد ومـا هي المـوارد السـمعية البصريـة وأنواعهـا وتمييزها عـن غيرها من 

المـوارد رأينـا ضرورة إيـراد تعريـف شـامل للمقصود بهـذه الموارد .

     فيعرف المورد البصري بأنه: يسـتخدم للوسـائط الإسـقاطية والوسـائط غير الإسـقاطية 
والمجسمات الاصطناعيـة ثلاثيـة الأبعـاد والأشـياء الطبيعيـة والتوليفـات والمـواد قـد تكـون 

. )2007 :Library of Congress( منفـردات أو مسلسالت بطبيعتهـا

     ويعـرف المـورد السـمعي بصري بأنه: مواد في شـكل سـمعي أو برصي تنقل المعلومات 
عـن طريـق الصـوت والصـورة وليـس عـن طريـق النـص المكتـوب. وهـي تضـم المخططـات 
والخرائـط والشرائـح والأفالم الثابتـة والتسـجيلات الصوتية وأشرطـة الفيديو والأفالم المتحركة 

. )2004 :Reitz( و )والمجسمات )الشـامي، حسـب اللـه: 2001
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الأمثلة
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الفصل الخامس

صيغة مارك 21 للبيانات الببليوجرافية 

لات الصوتية لفهرسة المسُجَّ

Sound recordings

المقدمة

00-xx الفاتح والدليل

00x-008 حقول الضبط المتغيرة

حقول البيانات المتغيرة

01x-09x الأرقام والرموز

x00-x30 حقول رأس المدخل

20x-24x حقول العنوان والحقول المرتبطة به

25x-28x حقول الطبعة وبيانات النشر ..إلخ.

3xx حقول الوصف المادي ..إلخ.

4xx حقول بيانات السلسلة

5xx حقول الملاحظات )التبصرات(

6xx حقول الوصول الموضوعي

70x-75x حقول المداخل الإضافية

76x-78x  حقول الربط

80x-840 المداخل الإضافية بالسلسلة

9xx محجوزة للبيانات المحلية
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المقدمة

     في هـذا الفصـل تعُـرض صيغـة مارك MARC 21(21(  للبيانات الببليوجرافية لفهرسـة 
المـوارد أو المـواد السـمعية )Sound( وهـي تتضمـن مختلف الحقول التي تم تصنيفها حسـب 
خطـط تركيبـة فما )مـارك( إلى حقـول إلزاميـة )ز( وحقـول إلزاميـة إذا كانـت تنطبـق )زط( 
وحقـول اختياريـة )خ(. هـذا فضالً عـن الحقـول الفرعيـة ورموزها والتـي يكثر اسـتخدامها في 

الواقـع الميـداني داخل المكتبـات العربيـة أو بعضها .

     وقـد عرضـت الحقـول داخـل هذه المواصفة في خمسـة أعمدة: يحتـوي الأول منها على 
الوسـم أو المعـرِّف )التـاج tag ( والثـاني على حالـة الحقـل مـن حيـث كونـه إلزاميـاً أم إلزاميا 
رفة أم  إذا كان ينطبـق أم اختياريـاً، والثالـث على بيـان بالمـؤشرات المعتمـدة وما إذا كانـت مَعَّ
غري معّرفـة والرابـع على بيـان بالحقول الفرعيـة ورموزها وأخرياً يحتوي الحقـل الخامس على 

بيـان بعلامـات الترقيـم المعتمدة إذا كانـت موجودة .

     وتيسرياً على المفهـرس وإزالـة للبـس الـذي يمكـن يعتري بعـض الحالات بشـأن طبيعة 
هـذا النـوع مـن المـوارد ومـا هو المسـجل الصـوتي وأنواعـه وتمييـزه عن غيره مـن المـوارد رأينا 

ضرورة إيـراد تعريـف شـامل للمقصـود بالمسـجل الصوتي .

عـام يشري إلى  بأنـه: مصطلـح   )Sound Recording(  الصـوتي ل  المسُـجَّ فيعـرف       
 )Medium( الذبذبات الصوتية التي تسـجل ميكانيكا أو كهرومغناطيسـيا أو رقمياً، على وسـط
مصمـم للتشـغيل على جهـاز سـمعي. وتشـمل هـذه الفئـة الاسـطوانات، وتسـجيلات الحـاكي 
الأفالم  على  الصوتيـة  والمسـارات  المكتنـزة  والأقـراص  السـمعية،  والأشرطـة  )الفونوجـراف( 

. )2004 :Reitz( إلـخ ... )DVD(السـينمائية والمسـجلات المرئيـة و دي في دي
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الأمثلة
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الفصل السادس

 صيغة مارك 21 للبيانات الببليوجرافية

لفهرسة الموارد الإلكترونية

Electronic Resources

المقدمة

00-xx الفاتح والدليل

00x-008 حقول الضبط المتغيرة

حقول البيانات المتغيرة

01x-09x الأرقام والرموز

x00-x30 حقول رأس المدخل

20x-24x حقول العنوان والحقول المرتبطة به

25x-28x حقول الطبعة وبيانات النشر ..إلخ.

3xx حقول الوصف المادي ..إلخ.

4xx حقول بيانات السلسلة

5xx حقول الملاحظات )التبصرات(

6xx حقول الوصول الموضوعي

70x-75x حقول المداخل الإضافية

76x-78x  حقول الربط

80x-840 المداخل الإضافية بالسلسلة

9xx محجوزة للبيانات المحلية
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المقدمة

     في هـذا الفصـل تعُـرض صيغة/تركيبـة ماركMARC 21( 21( للبيانـات الببليوجرافية 
الحاسـوب )Computer files( وهـي  المـوارد الالكترونيـة أو مـا يعـرف بملفـات  لفهرسـة 
  )MARC 21( 21 تتضمـن مختلـف الحقـول التـي تـم تصنيفها حسـب خطط تركيبـة مـارك
إلى حقـول إلزاميـة )ز( وحقـول إلزاميـة إذا كانـت تنطبـق )زط( وحقـول اختياريـة )خ(. 
هـذا فضالً عـن الحقـول الفرعيـة ورموزهـا والأكثر اسـتخداماً في الواقـع الميـداني في المكتبات 

العربيـة أو في بعضهـا .

     وقـد عرضـت الحقـول داخـل هـذه المواصفـة في خمسـة أعمـدة: يحتـوي الأول منها 
على الوسـم أو المعـرِّف )التـاج Tag ( والثـاني على حالـة الحقـل مـن حيـث كونـه إلزاميـاً 
أم إلزاميـا إذا كان ينطبـق أم اختياريـاً، والثالـث على بيـان بالمـؤشرات المعتمـدة ومـا إذا 
رفـة أم غري معّرفـة والرابـع على بيـان بالحقـول الفرعيـة ورموزهـا وأخرياً يحتوي  كانـت مَعَّ
الحقـل الخامـس على بيـان بعلامـات الترقيـم المعتمـدة إذا كانـت موجـودة .  وتيسرياً على 
المفهـرس وإزالـة للبـس الـذي ربما يعتري بعض الحالات بشـأن طبيعة هذا النـوع من الموارد 
)Electronic resources( وتمييـزه عـن غريه مـن أنـواع المـوارد رأينـا ضرورة إيـراد تعريـف 

شـامل للمـورد الالكتروني فيما يلي :

     فالمـورد الالكتروني هـو: مـادة تتكـون مـن بيانـات و/أو برنامج/برامـج حاسـوبية 
ـزة لأجـل القـراءة والمعالجـة بواسـطة الحاسـوب، أو باسـتخدام جهـاز مسـاعد مرتبـط  مرمَّ
ل الأقـراص المكتنـزة )CD-ROM(، أو التشـغيل عـن بعـد  مبـاشرة بالحاسـوب مثـل مُشـغِّ
مـن خالل شـبكة مثـل الإنترنـت.  »«وهـذه الفئـة تشـمل تطبيقـات البرمجيـات، والنصوص 
الإلكترونيـة، وقواعـد المعلومـات الببليوجرافيـة، والمسـتودعات المؤسسـية، ومواقـع الويـب، 
والكتـب الإلكترونيـة )e-books( ومجموعـات المجالت الإلكترونيـة .. إلخ، وقبـل عام 2002 
كان يطلـق على هـذه الفئـة ملفـات الحاسـوب )Computer files( وهـي بيانـات أو برامج 
ـزة على هيئـة صيغة/تركيبـة يمكـن قراءتهـا بواسـطة الآلـة لأجـل المعالجـة بواسـطة  مُرمَّ

.  )2004 :Reitz( »»الحاسـوب

وتجـدر الإشـارة هنـا إلى أن هـذه الفئـة مـن الموارد قد تحتـوي على معظم المـوارد الأخرى 
ولكن في صورة إلكترونية )كتب ، مسلسالت ، دوريات ، خرائط وأطالس ، مسـجلات صوتية... 

الـخ( وكل فئـة تفهرس وفقـا لصيغة فما )مارك( المناسـبة لها.
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الفصل السابع

 صيغة مارك 21 للبيانات الببليوجرافية

لفهرسة الموارد المستمرة )الدوريات( 

Continuing resources

المقدمة

00-xx الفاتح والدليل

00x-008 حقول الضبط المتغيرة

حقول البيانات المتغيرة

01x-09x الأرقام والرموز

x00-x30 حقول رأس المدخل

20x-24x حقول العنوان والحقول المرتبطة به

25x-28x حقول الطبعة وبيانات النشر ..إلخ.

3xx حقول الوصف المادي ..إلخ.

4xx حقول بيانات السلسلة

5xx حقول الملاحظات )التبصرات(

6xx حقول الوصول الموضوعي

70x-75x حقول المداخل الإضافية

76x-78x  حقول الربط

80x-840 المداخل الإضافية بالسلسلة

9xx محجوزة للبيانات المحلية
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 205

المقدمة

     في هـذا الفصـل تعُـرض صيغة/تركيبـة مـاركMARC 21( 21(  للبيانـات الببليوجرافية 
الدوريـات  فيهـا  بمـا   )Serials( المسلسالت  يسـمى  كان  مـا  أو  المسـتمرة  المـوارد  لفهرسـة 
)Periodicals( وهـي تتضمـن مختلـف الحقـول التـي تـم تصنيفها حسـب خطـط تركيبة فما 
MARC 21( 21(  إلى حقـول إلزاميـة )ز( وحقـول إلزاميـة إذا كانـت تنطبـق )زط( وحقـول 
اختياريـة )خ( هـذا فضالً عـن الحقـول الفرعية ورموزهـا والأكثر اسـتخداماً في الواقـع الميداني 

الفعلي داخـل المكتبـات العربية .

     وقـد عرضـت الحقـول داخـل هذه المواصفة في خمسـة أعمدة: يحتـوي الأول منها على 
الوسـم أو المعـرِّف )التـاج Tag ( والثـاني على حالـة الحقـل مـن حيث كونـه إلزاميـاً أم إلزاميا 
إذا كان ينطبـق أم اختياريـاً، والثالـث على بيـان بالمـؤشرات المعتمـدة وما إذا كانـت معرَّفة أم 
غري معرَّفـة وفي الحقـل الرابـع بيان بالحقـول الفرعية ورموزهـا وأخيراً يحتـوي الحقل الخامس 

على بيـان بعلامـات الترقيم المعتمـدة وما إذا كانت موجـودة أم لا. 

     وتيسرياً على المفهـرس وإزالـة للبـس الـذي يمكـن أن يعتري بعـض الحـالات بشـأن 
طبيعـة المـورد المسـتمر أو المسلسـل أو الـدوري، ومـا الذي يميزه عـن غيره من المـوارد الأخرى 
رؤى أهميـة ذكـر بعـض التعريفـات المعتمـدة والـواردة في المراجـع العربيـة وغيرهـا. فيُعـرفّ 
المـورد المسـتمر)Continuing resource( بأنـه: مطبـوع في أي وسـط ويصـدر دائمـاً تحـت 
الاسـم نفسـه في أجـزاء متتاليـة منفصلـة، وهـو عادة مرقم بشـكل نظامـي )أو مـؤرخ( ويظهر 
دة سـلفاً. والمـوارد المسـتمرة تشـمل  في أوقـات منتظمـة أو غري منتظمـة بـدون نهايـة محـدَّ
الدوريـات والصحـف والمجالت الإلكترونيـة والحوليـات )التقاريـر، الكتـب السـنوية .. إلـخ( 
والأدلـة المسـتمرة وأعمال المؤتمـرات، وسلاسـل المنفـردات التـي تفهـرس على نحـو مسـتقل 
)Reitz: 2004(. كما يشـمل المـوارد التكامليـة مثل: مواقـع الويب، وخدمات الأوراق السـائبة 

المخرمـة ... وقواعـد البيانـات ...

     وعرفتهـا مكتبـة الكونجـرس )Library of Congress: 2007(: بأنهـا تسـتخدم لمـادة 
نصيـة مطبوعـة، مخطوطـة، ومصغـرة والتـي تصـدر في أجـزاء في نمـط متكـرر للنشر )مثالً: 

دوريـات، صحـف، كتـب سـنوية( .

     وفي هـذه المواصفـة سـتكون المعالجـة مقترصة على المـوارد المطبوعة فقط أمـا الموارد 
المسـتمرة المصغـرة أو المحوسـبة الـخ. فسـوف تكـون معالجتها وفقـاً للمورد الجديد )الأشـكال 

المصغـرة، الموارد الالكترونيـة وهكذا(.
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الفصل الثامن

صيغة مارك 21 للبيانات الببليوجرافية 

لفهرسة الأوعية المصغرة

Microforms

المقدمة

00-xx الفاتح والدليل

00x-008 حقول الضبط المتغيرة

حقول البيانات المتغيرة

01x-09x الأرقام والرموز

x00-x30 حقول رأس المدخل

20x-24x حقول العنوان والحقول المرتبطة به

25x-28x حقول الطبعة وبيانات النشر ..إلخ.

3xx حقول الوصف المادي ..إلخ.

4xx حقول بيانات السلسلة

5xx حقول الملاحظات )التبصرات(

6xx حقول الوصول الموضوعي

70x-75x حقول المداخل الإضافية

76x-78x  حقول الربط

80x-840 المداخل الإضافية بالسلسلة

9xx محجوزة للبيانات المحلية
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المقدمة

     في هـذا الفصـل تعُـرض صيغـة مـارك MARC 21(21(للبيانـات الببليوجرافية لفهرسـة 
الأوعيـة المصغـرة )Microforms( وهـي تتضمـن مختلـف الحقـول التـي تم تصنيفها حسـب 
خطـط صيغـة مـارك MARC 21 إلى الحقـول الإلزاميـة )ز( والحقـول الإلزاميـة إذا كانـت 
تنطبـق )زط( والحقـول الاختياريـة )خ(. هـذا فضالً عـن ورود جميـع الحقـول الفرعيـة لهـا 
والأكثر اسـتخداماً والتـي تنطبـق على واقع الفهرسـة في المكتبـات العربية. كما بينت علامات 

الترقيـم أمـام الحقـول الرئيسـة وحقولهـا الفرعية .

     وقـد عرضـت الحقـول داخـل هذه المواصفة في خمسـة أعمدة: يحتـوي الأول منها على 
الوسـم أو المعـرِّف )التـاج Tag ( والثـاني على حالة الحقـل من حيث كونه إلزاميـاً أم إلزاميا إذا 
رفة أم غير  كان ينطبـق أم اختياريـاً، والثالـث على بيـان بالمؤشرات المعتمـدة وما إذا كانـت مَعَّ
معّرفـة والرابـع على بيان بالحقـول الفرعية ورموزها وأخرياً يحتوي الحقـل الخامس على بيان 
بعلامـات الترقيـم المعتمـدة إذا كانـت موجودة. وتيسرياً على المفهرس وإزالة للبـس الذي ربما 
يعتري بعـض الحـالات بشـأن ما هـو العمل المنفـرد المصغر الفيلمـي وما الذي يميـزه عن غيره 
مـن المـوارد )Resources( ، فإننـا نـورد فيما يلي بعض التعريفـات الموثقة للمصغـر الفيلمي، 

سـواء كان مخطوطـاً أو مطبوعـاً أو مصغراً .. إلخ. 

     فالوعـاء المصغـر في نشره هـو: مصطلـح عـام يشري إلى الوسـائط الشـفافة أو غري 
الشـفافة لتحويـل أوعيـة المعلومـات عـن طريـق التصويـر، مـن شـكلها التقليـدي المعـروف 
)الشـكل الورقـي( إلى أشـكال مصغـرة يصل التصغري فيها في بعض الأحيـان إلى 150 مرة، ولهذا 
لا يمكـن قراءتهـا بالعين المجـردة أو تحتـاج إلى أجهزة قـراءة خاصة لتكبري بياناتهـا. ولها أنواع 
كثرية منهـا: البطاقـات المصغـرة )الميكرفيـش، الميكـروكارد( والأفالم المصغـرة )الميكروفيلـم( 
والبطاقـات ذات الفتحـة والشرائـح الفيلميـة والجاكيت .. إلخ )الشـامي، حسـب الله: 2001( .

     وهذا النوع من الموارد قد يحتوي على كتب ودوريات ومخطوطات وخرائط.
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