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المقدمة
اإنجاز المرحلة الأولى في بناء القاعدة  اأن انتهى مركز الفهر�س العربي الموحد من  بعد 

تقارير  من  حكمها  في  وما  الكتب  على  فقط  تن�شب  التي  الموحد  العربي  للفهر�س  الأ�شا�س 

درا�شية واأطروحات, �شرع المركز في تو�شيع نطاق عمله لكي ي�شمل طائفة اأخرى من الموارد/

والمواد  والمخطوطات  الدوريات   : مثل  العربية  المكتبات  تقتنيها  التي  المعلوماتية  الم�شادر 

ال�شمعية الب�شرية والخرائط وملفات الحا�شوب .. اإلخ. وذلك لإتاحة الفر�شة للمكتبات التي 

تن�شم اإلى الفهر�س العربي الموحد كع�شو اأو م�شترك, للا�شتفادة الفعالة من خدمات الفهر�س .

 )MARC 21( 21 ولذلك كان من ال�شروري و�شع واإعداد مجموعة من �شيغ/تركيبات فما

 )Formats( وكما هو معروف فاإن هذه ال�شيغ .)Resources( اأنواع هذه الموارد لكل نوع من 

هي موا�شفات هيكلية  اأو اإطارية )Framework standards( لتقييد البيانات الببليوجرافية التي 

 )Content standards( المحتوى  موا�شفات  عليها  يطلق  اأخرى  لموا�شفات  وفقاً  عليها  تملى 

مثل: قاف AACR 2 (2( اأو قوائم روؤو�س المو�شوعات المعتمدة اأو المكانز وغيرها. اإذن فهذه 

الموا�شفات الهيكلية لي�شت قواعد للفهر�شة واإنما هي وعاء للمعلومات/البيانات الببليوجرافية 

وناقل لها في الوقت نف�شه .

وقد تمخ�س الجهد الذي بذله ا�شت�شاريو مركز الفهر�س العربي الموحد وا�شت�شاريو �شركة 

موارد  من  التالية  للاأنواع   )MARC 21( 21 فما  �شيغ  اإعداد  عن  المتطورة  العربية  النظم 

المعلومات :

Monographs )الكتب )المنفردات  -1

Manuscripts المخطوطات  -2

Maps الخرائط  -3

Videorecordings )المواد ال�شمعية والب�شرية )فيديو  -4

Sound recordings لات ال�شوتية المُ�شجَّ  -5

Electronic resources الموارد الإلكترونية  -6

Continuing resources )الموارد الم�شتمرة )الدوريات  -7

  Microforms الأوعية الم�شغرة  -8

التي  ال�شرورية  الحقول  جميع  على  ال�شيغ/التركيبات  هذه  من  واحدة  كل  وت�شتمل 

ح�شب  ت�شنيفها  تم  والتي  اأعلاه  المذكورة  الموارد  من  ذاك  اأو  النوع  هذا  فهر�شة  تتطلبها 

كانت  اإذا  اإلزامية  وحقول   )Mandatory( اإلزامية  حقول  اإلى   21 مارك  تركيبة  مخططات 

تنطبق وحقول اختيارية )Optional( مع بيان مختلف الحقول الفرعية ورموزها والتي يكثر 

لم�شتوى  وفقاً  الحقول جميعها,  وهذه  العربية.  المكتبات  في  الفهر�شة  واقع  في  ا�شتخدامها 



د

الفهر�شة المطلوب, هي ما يكوّن الت�شجيلة الببليوجرافية لأي من هذه الأنواع من الموارد/

د تلك الحقول بالبيانات والمعلومات التي ت�شف المورد/الم�شدر قيد  الم�شادر, بعد اأن تزوَّ

المو�شوعات  AACR 2( 2(, وقوائم روؤو�س  المحتوى قاف  الفهر�شة كما تر�شدنا موا�شفات 

وغيرها من التقنينات ...(

 )Coding(اإذن فنحن نتعامل في الحقيقة مع موا�شفتين : اإحداهما للمحتوى والأخرى للترميز

في  ندخلها  اأن  علينا  التي  المعلومات  اإلى  توجهنا  الفهر�شة  فتقنينات  المحتوى.  لذلك  التقييد  اأو 

ت�شجيلة فما )MARC( واأين نجد تلك المعلومات داخل المورد قيد الفهر�شة, وكذلك الترتيب الذي 

نُدخل به تلك المعلومات وحتى علامات الترقيم التي علينا ا�شتخدامها لإدخال تلك المعلومات. ومن 

اإلى كيفية و�شع كل تلك المعلومات في ت�شجيلة فما  اأن موا�شفة الترميز توجهنا  ناحية اأخرى نجد 

الموؤ�شرات  وما  المعلومات  لأي  ا�شتخدامها  ينبغي   )Tags( الو�شوم  اأو  المعرّفات  واأي   ,)MARC(

الملائمة لتلك التيجان/المعرفات, واأي الحقول الفرعية تحتوي على اأي جزيئات المعلومات. وما اإذا 

كانت المعرّفات/التيجان والحقول الفرعية متكررة اأم ل .

وهنا ل بد من اإي�شاح دللت بع�س الم�شطلحات المرتبطة بحقول فما )MARC( لإزالة اللب�س 

الذي يحدث اأحياناً عند المفهر�شين فيما يتعلق بتكرارية وعدم تكرارية الحقول والحقول الفرعية 

وما اإذا كان الحقل اإلزامياً/اإجبارياً )Mandatory( اأو اإلزامياً اإذا كان ينطبق اأو اختيارياً .

• هو حقل ينبغي اأن يكون موجوداً في كل ت�شجيلة ببليوجرافية �شواء  الحقل الإلزامي :	

كان حقلًا رئي�شاً اأم فرعياً ؛ لأن وجوده اأ�شا�شي وجوهري في بناء الت�شجيلة .

• يعني اأن عن�شر البيانات ل بد من وجوده في الت�شجيلة  حقل اإلزامي اإذا كان ينطبق :	

اإذا كان ملائماً والمعلومات متاحة .

• يعني اأن ا�شتخدام عن�شر البيانات اختياري؛ اأي اأن هذا الحقل غير  الحقل اختياري :	

مطلوب ولكن يمكن وجوده عند الرغبة في ذلك .

(: يعني اأن الحقل )التاج( يمكن تكراره داخل الت�شجيلة مثل حقل  • 	Repeatable( الحقل متكرر

وجميع   )500( التب�شرات  وحقل   )260( والتوزيع  الن�شر  وحقل  للعنوان,  المغاير  ال�شكل   246

. )6XX( المداخل الإ�شافية بالمو�شوع

في  تكراره  يمكن  ل   ) • 	Tag( الحقل  هذا  اأن  يعني   :  )Not repeatable( متكرر  غير  الحقل 

ف�شلًا  هذا   )100-130( الرئي�س  المدخل  وحقول   )245( العنوان  بيان  حقل  مثل  الت�شجيلة 

عن حقول الفاتح والدليل )000( ورقم ال�شبط )001( ومحدد رقم ال�شبط )003( وعنا�شر 

البيانات ثابتة الطول )008( .. اإلخ.

والجدير بالذكر هنا اأن خ�شائ�س الحقل من حيث التمثيل )اإلزامي, غير اإلزامي .. اإلخ( 

والتكرار )متكرر, غير متكرر( قد تختلف عن خ�شائ�س بع�س الحقول الفرعية للحقل الرئي�س 
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ال�شكل  الفرعي  الحقل  اأن  حين  في  متكرر,  وغير  اإلزامي  حقل   )245( العنوان  فحقل  نف�شه. 

)k$( اإلزامي اإذا انطبق ومتكرر وكذلك الحقول رقم الجزء )n$( وعنوان الجزء )p$(. كما 

اأن حقل ملاحظة الملكية وتاريخ الو�شاية )561( حقل اختياري متكرر بينما الحقل الفرعي له 

a$ التاريخ اأو �شجل الملكية حقل اإلزامي غير متكرر .

وفي كل موا�شفة لتركيبة/�شيغة فما )MARC( لأي نوع من اأنواع الموارد هناك خم�شة اأعمدة: 

الأول : ي�شتمل على معرّف/و�شم )Tag( الحقل, وا�شم الحقل, واخت�شار دال على تكرارية )م( اأو 

ل تكرارية )غ م( الحقل. والثاني : ي�شتمل على رمز لدرجة تمثيل الحقل )اإجباري/اإلزامي, اإلزامي 

اإذا انطبق, اختياري( والعمود الثالث : ي�شتمل على الموؤ�شرات ورموزها. والعمود الرابع: ي�شتمل على 

الحقول الفرعية ورموزها واخت�شارات التكرار واللاتكرار للحقل الفرعي. وفي العمود الخام�س بيان 

بعلامات الترقيم المنا�شبة .

وي�شاحب هذا العمل عند التطبيق �شل�شلة اأخرى من الموجزات الإر�شادية التي اأ�شدرها 

مركز الفهر�س العربي الموحد حول تطبيق قواعد بناء الملفات الببليوجرافية حتى ي�شهل على 

المفهر�شين في المكتبات العربية تطبيق هذه الموا�شفات الإطارية اأو الهيكلية جنباً اإلى جنب 

مع موا�شفات المحتوى وخا�شة قاف AAC 2 R( 2( وغيرها .

ول يفوتنا اأن ننوه هنا اأن المعيار الأ�شا�شي الذي يعامل على اأ�شا�شه المورد الببليوجرافي 

الوعائي  ال�شكل  هو  اإلخ(   ... فيلمي  م�شغر   , اإليكتروني  مورد   , مخطوط   , دورية   , )كتاب 

النهائي له . فالكتاب المنفرد الذي �شدر على م�شغر فيلمي يفهر�س مع الم�شغرات الفيلمية, 

لأنواع  بالن�شبة  وهكذا  المخطوطات,  مع  يفهر�س  مخطوطاً  يزال  ل  الذي  المنفرد  والكتاب 

الموارد الأخرى, فالدورية الإلكترونية تفهر�س �شمن الموارد الإلكترونية )ملفات الحا�شوب( 

ثابتة  الحقول  مجموعة  العتبار  في  الأخذ  مع  الم�شتمرة  الموارد  �شمن  تفهر�س  والمطبوعة 

الطول لخ�شائ�س المادة الإ�شافية )006( وللو�شف المادي )007( وللمعلومات العامة )008( 

اأكثر لفهر�شة  اأو  التالية نموذج  بالن�شبة لكل حالة على حدة.  ويلحق بكل ف�شل من الف�شول 

المورد وفقاً لموا�شفتي )MARC 21( للبيانات الببليوجرافية وقواعد الفهر�شة الأنجلو اأمريكية 

ط.2 المعّدلة )AAC 2 R( للا�شتر�شاد بها. 

وفي النهاية نود التنويه باأن المركز يزمع اإ�شدار �شل�شلة من الأدلة والموجزات الإر�شادية 

اأنواع موارد المعلومات المذكورة في هذا العمل من كتب ومخطوطات وموارد  لفهر�شة جميع 

الببليوجرافية  للبيانات   21 مارك  ل�شيغة  وفقاً  الخ(   .. )دوريات  م�شتمرة  وموارد  اإلكترونية 

دة بعدد كافٍ من الأمثلة النموذجية للفهر�شة . ومزوَّ
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 الفصل الأول
�صيغة مارك 21 للبيانات الببليوجرافية لفهر�صة الكتب

المقدمة

00-xx   الفاتح والدليل 

00x-008 حقول ال�ضبط المتغيرة

حقول البيانات المتغيرة

01x-09x الأرقام والرموز

x00-x30 حقول راأ�س المدخل

20x-24x حقول العنوان والحقول المرتبطة به

25x-28x حقول الطبعة وبيانات الن�ضر ..اإلخ.

3xx حقول الو�ضف المادي ..اإلخ.

4xx حقول بيانات ال�ضل�ضلة

5xx حقول الملاحظات )التب�ضرات(

6xx حقول الو�ضول المو�ضوعي

70x-75x حقول المداخل الإ�ضافية

76x-78x حقول الربط )غير م�ضتخدم الآن(

80x-840 المداخل الإ�ضافية بال�ضل�ضلة

9xx محجوزة للبيانات المحلية
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تمهيد
نعر�س في هذا الف�شل �شيغة/تركيبة فما: مارك للبيانات الببليوجرافية لفهر�شة الأعمال المنفردة 

 )MARC 21( 21 وهو يت�شمن مختلف الحقول التي تم ت�شنيفها ح�شب خطط تركيبة فما )الكتب(

اإلى الحقول الإلزامية )ز( والحقول الإلزامية اإذا كانت تنطبق )ز ط( والحقول الختيارية )خ( هذا 

ف�شلًا عن ورود جميع الحقول الفرعية لها والأكثر ا�شتخداماً والتي تنطبق على واقع الفهر�شة في 

المكتبات العربية. كما بُيِّنت علامات الترقيم اأمام الحقول الرئي�شة وحقولها الفرعية. وقد عر�شت 

حقول مارك في خم�شة اأعمدة: يحتوي الأول منها على الو�شم )التاج Tag( والثاني على حالة الحقل 

)اإلزامي = ز, اإلزامي اإذا انطبق = ز ط, اختياري = خ( والثالث على بيان الموؤ�شرات, والرابع على 

الحقول الفرعية, والخام�س على علامات الترقيم المعتمدة من حيث وجودها اأو عدم وجودها .

المنفرد  العمل  ما   : ب�شاأن  الحالت  بع�س  يعتري  ربما  الذي  للب�س  واإزالة  المفهر�س  على  وتي�شيراً 

)Monograph( ؟ وما يميزه عن غيره من الموارد )Resources( ؟ فاإننا نورد فيما يلي بع�س التعريفات 

الموثقة للعمل المنفرد, �شواء كان مخطوطاً اأم مطبوعاً اأم م�شغراً .. اإلخ.

فالكتاب المنفرد في ن�شره هو:

لتكون مجلداً, وهو  الأوراق مجلدة من حافة واحدة ومطوقة داخل غطاء يحميها  1- مجموعة من 

ي�شير بخا�شة اإلى المواد المكتوبة اأو المطبوعة في هذا ال�شكل .

2- جزء من عمل اأدبي من�شور بمفرده وله كيان مادي م�شتقل حتى اإذا كان توريقه م�شتمراً في اأجزاء 

اأخرى .

3- المطبوع غير الدوري الذي ل يقل عدد �شفحاته عن 49 �شفحة با�شتثناء ورقتي الغلاف كما عرفه 

موؤتمر اليون�شكو عام 1964 )ال�شامي, ح�شب الله: 2001( .

4- مجموعة من الأوراق المخطوطة اأو المطبوعة المثنية معاً لتكون مجلداً اأو مجلدات وت�شكل وحدة 

ببليوجرافية .

5- باب اأو جزء من كتاب .

اأغلفة  49 �شفحة والتي لها  6- وت�شم موا�شفة )ANSI( المطبوعات التي يقل عدد �شفحاتها عن 

. )Reitz: 2004( شلبة�

مطبوعة,  ن�شية  مادة  اأي  باأنه:   )Library of Congress: 2007( الكونجر�س  مكتبة  وعرفته 

مخطوطة, م�شغرة ذات طبيعة منفردة )Monographic( ويلحق بالكتاب كذلك: الن�شرة, كتّيب, 

كرا�شة ) Pamphlet ( وهي:

1. مطبوع له كيانه وقائم بذاته يتاألف من عدد قليل من الأوراق المطبوعة مثبتة مع بع�شها وغير 

مجلدة ويكون له غلاف ورقي. ولكنه يكون مطبوعاً في �شل�شلة يعالج جانباً من المو�شوع الذي تغطيه 

ال�شل�شلة ويكون له �شكل مطبوعات ال�شل�شلة .
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2. الن�شرة, كما عرفها موؤتمر اليون�شكو 1964, هي مطبوع غير دوري وغير مجلد يتاألف من خم�س 

ورقات على الأقل ول يزيد عن 48 �شفحة عدا الغلاف الورقي )ال�شامي, ح�شب الله: 2001( .

3. كتيب اأو بحث جدلي مخت�شر عن مو�شوع متعلق بق�شية حيوية تهم النا�س في الدين اأو ال�شيا�شة 

كان �شائعاً في اإنجلترا ما بين القرنين ال�شاد�س ع�شر والثامن ع�شر .

والجدير بالذكر هنا اأن الكتاب المطبوع ح�شب التعريفات ال�شابقة هو المعني هنا بالمعالجة 

وفقا لل�شيغة/ التركيبة التي يعر�شها هذا الف�شل .

اأو ملف  اأو في �شكل م�شغر  اأما ال�شور الأخرى غير المطبوعة للكتاب المنفرد مثل كونه مخطوطاً 

اأو الموارد  اأو الم�شغرات   , اإلخ, فاإنها تفهر�س وفقاً ل�شيغ فما )MARC( للمخطوطات  حا�شوب .. 

اللكترونية اأو غيرها .  
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 الفصل الثاني
 �صيغة مارك 21 للبيانات الببليوجرافية لفهر�صة المخطوطات

المقدمة

00-xx الفاتح والدليل

00x-008 حقول ال�ضبط المتغيرة

حقول البيانات المتغيرة

01x-09x الأرقام والرموز

x00-x30 حقول راأ�س المدخل

20x-24x حقول العنوان والحقول المرتبطة به

25x-28x حقول الطبعة وبيانات الن�ضر ..اإلخ.

3xx حقول الو�ضف المادي ..اإلخ.

4xx حقول بيانات ال�ضل�ضلة

5xx حقول الملاحظات )التب�ضرات(

6xx حقول الو�ضول المو�ضوعي

70x-75x حقول المداخل الإ�ضافية

76x-78x حقول الربط )غير م�ضتخدم الآن(

80x-840 المداخل الإ�ضافية بال�ضل�ضلة

9xx محجوزة للبيانات المحلية
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تمهيد
نعر�س في هذا الف�شل �شيغة/تركيبة مارك MARC 21( 21( للبيانات الببليوجرافية لفهر�شة 

المخطوطات )Manuscripts(. وهي تت�شمن مختلف الحقول التي تم ت�شنيفها ح�شب خطط تركيبة 

والحقول  )زط(  تنطبق  كانت  اإذا  الإلزامية  والحقول  )ز(  الإلزامية  الحقول  اإلى   21 )مارك(  فما 

الختيارية, هذا ف�شلًا عن الحقول الفرعية ورموزها والأكثر ا�شتخداماً في الواقع الميداني داخل 

الحقول  اأمام  المعتمدة  الترقيم  علامات  عر�س  كما  العربية.  بالمكتبات  المخطوطات  م�شتودعات 

الرئي�شة وحقولها الفرعية .

وقد عر�شت الحقول داخل �شيغة فما MARC 21( 21( في خم�شة اأعمدة: يحتوي الأول منها على 

اإلخ(   .. انطبق  اإذا  اإلزامي  )اإلزامي,  الحقل  على حالة  والثاني   ,)  Tags( ف المعرِّ اأو  الو�شم  ا�شم 

والثالث بيان بالموؤ�شرات المعتمدة, والرابع بيان بالحقول الفرعية ورموزها, وفي العمود الخام�س 

بيان بعلامات الترقيم المعتمدة من حيث وجودها اأو عدم وجودها .

وتي�شيراً على المفهر�س واإزالة للب�س الذي ربما يعتري بع�س الحالت ب�شاأن ما هو المخطوط 

وما الذي يميزه عن غيره من الموارد الببليوجرافية راأينا من ال�شروري ذكر بع�س التعريفات 

للمخطوطة فيما يلي:

المخطوط ) Manuscript ( هو: 

1-كتابة اأعدت باليد اأو �شربت على الآلة الكاتبة )الراقنة( لم ت�شتن�شخ في ن�شخ متعددة. اأو هي 

ن�شخة الموؤلف التي كتبها باليد قبل طبعها اأو هي الن�شخة التي �شربها على الآلة الكاتبة .

ت�شتمل على  الأر�شيفية وهي  المواد غير  الأر�شيفية عن  المواد  لتمييز  الأر�شيف  2-ت�شتخدم في 

من  عليها  الح�شول  يتم  التي  الوثائقية  والمجموعات  ع�شوية,  وحدة  لها  التي  ال�شخ�شية  الأوراق 

ل  تح�شَّ التي  الفردية  والوثائق  م�شادرها,  عن  النظر  ب�شرف  معينة  لخطة  طبقاً  مختلفة  م�شادر 

عليها م�شتودع الحفظ نظراً لأهميتها )ال�شامي, ح�شب الله: 2001( . 

. )Reitz: 2004( 3-وفي اأوروبا كل ما دون قبل  اختراع الطباعة حوالي 1450م

والجدير بالذكر هنا اأن المخطوط كما تم تعريفه هنا هو المعنيُّ بالفهر�شة وفقاً ل�شيغة فما 21 

)MARC 21( التي تعر�س في هذا الف�شل , اأما ال�شور الأخرى التي ي�شدر بها المخطوط مثل كونه 

21 التي تنا�شب ال�شورة  اأو ملفاً حا�شوبياً .. اإلخ, فاإنها تفهر�س وفقاً ل�شيغة فما )مارك(  م�شغراً 

الأخرى .
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الفصل الثالث
 �صيغة مارك 21 للبيانات الببليوجرافية

لفهر�ضة المواد الخرائطية

المقدمة

00-xx الفاتح والدليل

00x-008 حقول ال�ضبط المتغيرة

حقول البيانات المتغيرة

01x-09x الأرقام والرموز

x00-x30 حقول راأ�س المدخل

20x-24x حقول العنوان والحقول المرتبطة به

25x-28x حقول الطبعة وبيانات الن�ضر ..اإلخ.

3xx حقول الو�ضف المادي ..اإلخ.

4xx حقول بيانات ال�ضل�ضلة

5xx حقول الملاحظات )التب�ضيرات(

6xx حقول الو�ضول المو�ضوعي

70x-75x حقول المداخل الإ�ضافية

76x-78x حقول الربط )غير م�ضتخدم الآن(

80x-840 المداخل الإ�ضافية بال�ضل�ضلة

9xx محجوزة للبيانات المحلية



91

تمهيد 
MARC( للبيانات الببليوجرافية لفهر�شة الخرائط  في هذا الف�شل تُعر�س �شيغة مارك 21 )21 

)Maps( وهي تت�شمن مختلف الحقول التي تم ت�شنيفها ح�شب خطط تركيبة مارك 21 اإلى حقول 

اإلزامية )ز( وحقول اإلزامية اإذا كانت تنطبق )زط( وحقول اختيارية )خ(. هذا ف�شلًا عن الحقول 

الفرعية ورموزها والتي يكثر ا�شتخدامها في الواقع الميداني في المكتبات العربية اأو في بع�شها .

وقد عر�شنا الحقول داخل هذه الموا�شفة في خم�شة اأعمدة: يحتوي الأول منها على الو�شم 

ف )التاج Tag ( ويحتوي الثاني على حالة الحقل من حيث كونه اإلزامياً اأم اإلزامياً اإذا  اأو المعرِّ

كان ينطبق اأم اختيارياً, والحقل الثالث يحتوي على بيان بالموؤ�شرات المعتمدة وما اإذا كانت 

مُعرفة اأو غير مُعرفة وفي الحقل الرابع بيان بالحقول الفرعية ورموزها واأخيراً يحتوي الحقل 

الخام�س على بيان بعلامات الترقيم المعتمدة وما اإذا كانت موجودة .

وتي�شيراً على المفهر�س واإزالة للب�س الذي يمكن اأن يعتري بع�س الحالت ب�شاأن طبيعة هذا 

واأنواعها وتمييزها عن غيرها من الموارد راأينا �شرورة  النوع من الموارد وما هي الخريطة 

اإيراد تعريف �شامل للمق�شود بالخرائط

فتعرف الخريطة باأنها: تمثيل عادة ما يكون بموجب مقيا�س ر�شم على و�شيط م�شتو لمختارات من 

مواد اأو ملامح مجردة عن اأو فيما يتعلق ب�شطح الأر�س اأو اأي جرم �شماوي اآخر. )ال�شامي, ح�شب 

الله: 2001( اأو هي اأي تمثيل خطي ذي بعدين ل�شمات اأو ملامح طبيعية لكل اأو جزء من �شطح الأر�س 

اأو ج�شم �شماوي اآخر, اأو لمنطقة جغرافية متخيلة با�شتخدام اإ�شقاط محدد مع بيان التجاه ولكن 

يتم هذا على نحو متزايد في �شكل رقمي ... وت�شنف الخرائط وفقاً لنوع المحتوى وطريقة العر�س 

. )Reitz  :  2004(

والجدير بالذكر هنا اأن الخرائط المطبوعة وفقاً للتعريف ال�شابق هي المعنية بالفهر�شة وفقا ل�شيغة 

تركيبة فما )مارك( 21 المعرو�شة في هذا الف�شل اأما ال�شور والأنماط الأخرى لإ�شدار الخرائط 

 21 فما )مارك(  ل�شيغ  وفقا  فتفهر�س  الخ.(  �شكل م�شغر  في  اأو  اليكترونية,  اأو  )اأطال�س مطبوعة 

المنا�شبة لها والمعرو�شة في الف�شول الأخرى .  
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 الفصل الرابع
 �صيغة مارك 21 للبيانات الببليوجرافية

لفهر�صة المواد ال�صمعية والب�صرية )فيديو)

Videorecordings

المقدمة

00-xx الفاتح والدليل

00x-008 حقول ال�ضبط المتغيرة

حقول البيانات المتغيرة

01x-09x الأرقام والرموز

x00-x30 حقول راأ�س المدخل

20x-24x حقول العنوان والحقول المرتبطة به

25x-28x حقول الطبعة وبيانات الن�ضر ..اإلخ.

3xx حقول الو�ضف المادي ..اإلخ.

4xx حقول بيانات ال�ضل�ضلة

5xx حقول الملاحظات )التب�ضرات(

6xx حقول الو�ضول المو�ضوعي

70x-75x حقول المداخل الإ�ضافية

76x-78x حقول الربط )غير م�ضتخدم الآن(

80x-840 المداخل الإ�ضافية بال�ضل�ضلة

9xx محجوزة للبيانات المحلية
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تمهيد
MARC( للبيانات الببليوجرافية لفهر�شة الموارد اأو  في هذا الف�شل تعر�س �شيغة مارك 21 )21 

المواد ال�شمعية الب�شرية )ت�شجيلات الفيديو( وهي تت�شمن مختلف الحقول التي تم ت�شنيفها ح�شب 

خطط تركيبة فما )مارك( اإلى حقول اإلزامية )ز( وحقول اإلزامية اإذا كانت تنطبق )زط( وحقول 

اختيارية )خ(. هذا ف�شلًا عن الحقول الفرعية ورموزها والتي يكثر ا�شتخدامها في الواقع الميداني 

داخل المكتبات العربية اأو بع�شها.

وقد عر�شت الحقول داخل هذه الموا�شفة في خم�شة اأعمدة: يحتوي الأول منها على الو�شم 

ف )التاج Tag ( والثاني على حالة الحقل من حيث كونه اإلزامياً اأم اإلزاميا اإذا كان  اأو المعرِّ

ينطبق اأم اختيارياً, والثالث على بيان بالموؤ�شرات المعتمدة وما اإذا كانت معرفة اأم غير معرفة 

والرابع على بيان بالحقول الفرعية ورموزها واأخيراً يحتوي الحقل الخام�س على بيان بعلامات 

الترقيم المعتمدة اإذا كانت موجودة .

ب�شاأن طبيعة هذا  الحالت  يعتري بع�س  الذي يمكن  للب�س  واإزالة  المفهر�س  وتي�شيراً على 

النوع من الموارد وما هي الموارد ال�شمعية الب�شرية واأنواعها وتمييزها عن غيرها من الموارد 

راأينا �شرورة اإيراد تعريف �شامل للمق�شود بهذه الموارد .

الإ�شقاطية  غير  والو�شائط  الإ�شقاطية  للو�شائط  ي�شتخدم  باأنه:  الب�شري  المورد  فيعرف 

والمج�شمات ال�شطناعية ثلاثية الأبعاد والأ�شياء الطبيعية والتوليفات والمواد قد تكون منفردات اأو 

. )Library of Congress: 2007( م�شل�شلات بطبيعتها

ويعرف المورد ال�شمعي ب�شري باأنه: مواد في �شكل �شمعي اأو ب�شري تنقل المعلومات عن طريق 

وال�شرائح  والخرائط  المخططات  ت�شم  وهي  المكتوب.  الن�س  طريق  عن  ولي�س  وال�شورة  ال�شوت 

والأفلام الثابتة والت�شجيلات ال�شوتية واأ�شرطة الفيديو والأفلام المتحركة والمج�شمات )ال�شامي, 

. )Reitz: 2004( و )ح�شب الله: 2001
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 الفصل الخامس
 �صيغة مارك 21 للبيانات الببليوجرافية

لات ال�صوتية لفهر�صة المُ�صجَّ

Sound recordings

المقدمة

00-xx الفاتح والدليل

00x-008 حقول ال�ضبط المتغيرة

حقول البيانات المتغيرة

01x-09x الأرقام والرموز

x00-x30 حقول راأ�س المدخل

20x-24x حقول العنوان والحقول المرتبطة به

25x-28x حقول الطبعة وبيانات الن�ضر ..اإلخ.

3xx حقول الو�ضف المادي ..اإلخ.

4xx حقول بيانات ال�ضل�ضلة

5xx حقول الملاحظات )التب�ضيرات(

6xx حقول الو�ضول المو�ضوعي

70x-75x حقول المداخل الإ�ضافية

76x-78x حقول الربط )غير م�ضتخدم الآن(

80x-840 المداخل الإ�ضافية بال�ضل�ضلة

9xx محجوزة للبيانات المحلية
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تمهيد
في هذا الف�شل تُعر�س �شيغة ماركMARC 21(21(  للبيانات الببليوجرافية لفهر�شة الموارد 

اأو المواد ال�شمعية )Sound( وهي تت�شمن مختلف الحقول التي تم ت�شنيفها ح�شب خطط تركيبة 

فما )مارك( اإلى حقول اإلزامية )ز( وحقول اإلزامية اإذا كانت تنطبق )زط( وحقول اختيارية )خ(. 

هذا ف�شلًا عن الحقول الفرعية ورموزها والتي يكثر ا�شتخدامها في الواقع الميداني داخل المكتبات 

العربية اأو بع�شها .

وقد عر�شت الحقول داخل هذه الموا�شفة في خم�شة اأعمدة: يحتوي الأول منها على الو�شم اأو 

ف )التاج tag ( والثاني على حالة الحقل من حيث كونه اإلزامياً اأم اإلزاميا اإذا كان ينطبق اأم  المعرِّ

رفة اأم غير معّرفة والرابع على  اختيارياً, والثالث على بيان بالموؤ�شرات المعتمدة وما اإذا كانت مَعَّ

بيان بالحقول الفرعية ورموزها واأخيراً يحتوي الحقل الخام�س على بيان بعلامات الترقيم المعتمدة 

اإذا كانت موجودة .

ب�شاأن طبيعة هذا  الحالت  يعتري بع�س  الذي يمكن  للب�س  واإزالة  المفهر�س  وتي�شيراً على 

النوع من الموارد وما هو الم�شجل ال�شوتي واأنواعه وتمييزه عن غيره من الموارد راأينا �شرورة 

اإيراد تعريف �شامل للمق�شود بالم�شجل ال�شوتي .

ل ال�شوتي )Sound Recording( باأنه: م�شطلح عام ي�شير اإلى الذبذبات ال�شوتية  فيعرف المُ�شجَّ

التي ت�شجل ميكانيكا اأو كهرومغناطي�شيا اأو رقمياً, على و�شط )Medium( م�شمم للت�شغيل على جهاز 

ال�شمعية,  والأ�شرطة  )الفونوجراف(  الحاكي  وت�شجيلات  ال�شطوانات,  الفئة  هذه  وت�شمل  �شمعي. 

والأقرا�س المكتنزة والم�شارات ال�شوتية على الأفلام ال�شينمائية والم�شجلات المرئية و )دي في دي 

. )Reitz: 2004( اإلخ ... )DVD
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 الفصل السادس
 �صيغة مارك 21 للبيانات الببليوجرافية

لفهر�صة الموارد الإلكترونية

Electronic Resources

المقدمة

00-xx الفاتح والدليل

00x-008 حقول ال�ضبط المتغيرة

حقول البيانات المتغيرة

01x-09x الأرقام والرموز

x00-x30 حقول راأ�س المدخل

20x-24x حقول العنوان والحقول المرتبطة به

25x-28x حقول الطبعة وبيانات الن�ضر ..اإلخ.

3xx حقول الو�ضف المادي ..اإلخ.

4xx حقول بيانات ال�ضل�ضلة

5xx حقول الملاحظات )التب�ضيرات(

6xx حقول الو�ضول المو�ضوعي

70x-75x حقول المداخل الإ�ضافية

76x-78x حقول الربط )غير م�ضتخدم الآن(

80x-840 المداخل الإ�ضافية بال�ضل�ضلة

9xx محجوزة للبيانات المحلية
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تمهيد
لفهر�شة  الببليوجرافية  للبيانات   )MARC 21(21تُعر�س �شيغة/تركيبة مارك الف�شل  في هذا 

الموارد اللكترونية اأو ما يعرف بملفات الحا�شوب )Computer files( وهي تت�شمن مختلف الحقول 

التي تم ت�شنيفها ح�شب خطط تركيبة ماركMARC 21(21( اإلى حقول اإلزامية )ز( وحقول اإلزامية 

والأكثر  ورموزها  الفرعية  الحقول  عن  ف�شلًا  هذا  )خ(.  اختيارية  وحقول  تنطبق )زط(  كانت  اإذا 

ا�شتخداماً في الواقع الميداني في المكتبات العربية اأو في بع�شها .

وقد عر�شت الحقول داخل هذه الموا�شفة في خم�شة اأعمدة: يحتوي الأول منها على الو�شم اأو 

ف )التاج Tag ( والثاني على حالة الحقل من حيث كونه اإلزامياً اأم اإلزاميا اإذا كان ينطبق اأم  المعرِّ

فة والرابع على  فة اأم غير مُعرَّ اختيارياً, والثالث على بيان بالموؤ�شرات المعتمدة وما اإذا كانت مُعرَّ

بيان بالحقول الفرعية ورموزها واأخيراً يحتوي الحقل الخام�س على بيان بعلامات الترقيم المعتمدة 

اإذا كانت موجودة . وتي�شيراً على المفهر�س واإزالة للب�س الذي ربما يعتري بع�س الحالت ب�شاأن طبيعة 

اأنواع الموارد راأينا �شرورة  هذا النوع من الموارد )Electronic resources( وتمييزه عن غيره من 

اإيراد تعريف �شامل للمورد اللكتروني فيما يلي :

لأجل  زة  مرمَّ حا�شوبية  برنامج/برامج  و/اأو  بيانات  من  تتكون  مادة  هو:  اللكتروني  فالمورد 

بالحا�شوب  مبا�شرة  مرتبط  م�شاعد  جهاز  با�شتخدام  اأو  الحا�شوب,  بوا�شطة  والمعالجة  القراءة 

الإنترنت.  �شبكة مثل  بعد من خلال  الت�شغيل عن  اأو   ,)CD-ROM( المكتنزة الأقرا�س  ل  مُ�شغِّ مثل 

وهذه الفئة ت�شمل تطبيقات البرمجيات, والن�شو�س الإلكترونية, وقواعد المعلومات الببليوجرافية, 

المجلات  ومجموعات   )e-books( الإلكترونية  والكتب  الويب,  ومواقع  الموؤ�ش�شية,  والم�شتودعات 

 )Computer files( الإلكترونية .. اإلخ, وقبل عام 2002 كان يطلق على هذه الفئة ملفات الحا�شوب

زة على هيئة �شيغة/تركيبة يمكن قراءتها بوا�شطة الآلة لأجل المعالجة  اأو برامج مُرمَّ وهي بيانات 

. )Reitz: 2004( بوا�شطة الحا�شوب

وتجدر الإ�شارة هنا اإلى اأن هذه الفئة من الموارد قد تحتوي على معظم الموارد الأخرى ولكن في 

�شورة اإلكترونية )كتب , م�شل�شلات , دوريات , خرائط واأطال�س , م�شجلات �شوتية... الخ( وكل فئة 

تفهر�س وفقا ل�شيغة فما )مارك( المنا�شبة لها.
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 الفصل السابع
 �صيغة مارك 21 للبيانات الببليوجرافية

لفهر�صة الموارد الم�صتمرة )الدوريات)

Continuing resources

المقدمة

00-xx الفاتح والدليل

00x-008 حقول ال�ضبط المتغيرة

حقول البيانات المتغيرة

01x-09x الأرقام والرموز

x00-x30 حقول راأ�س المدخل

20x-24x حقول العنوان والحقول المرتبطة به

25x-28x حقول الطبعة وبيانات الن�ضر ..اإلخ.

3xx حقول الو�ضف المادي ..اإلخ.

4xx حقول بيانات ال�ضل�ضلة

5xx حقول الملاحظات )التب�ضيرات(

6xx حقول الو�ضول المو�ضوعي

70x-75x حقول المداخل الإ�ضافية

76x-78x حقول الربط )غير م�ضتخدم الآن(

80x-840 المداخل الإ�ضافية بال�ضل�ضلة

9xx محجوزة للبيانات المحلية
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تمهيد
MARC( للبيانات الببليوجرافية لفهر�شة  في هذا الف�شل تُعر�س �شيغة/تركيبة مارك21 )21 

وهي   )Periodicals الدوريات  فيها  بما   Serials( الم�شل�شلات  ي�شمى  كان  ما  اأو  الم�شتمرة  الموارد 

اإلى حقول   )MARC  21( 21 فما  تركيبة  ت�شنيفها ح�شب خطط  تم  التي  الحقول  تت�شمن مختلف 

اإلزامية )ز( وحقول اإلزامية اإذا كانت تنطبق )زط( وحقول اختيارية )خ( هذا ف�شلًا عن الحقول 

الفرعية ورموزها والأكثر ا�شتخداماً في الواقع الميداني الفعلي داخل المكتبات العربية .

وقد عر�شت الحقول داخل هذه الموا�شفة في خم�شة اأعمدة: يحتوي الأول منها على الو�شم 

ف )التاج gaT ( والثاني على حالة الحقل من حيث كونه اإلزامياً اأم اإلزاميا اإذا كان  اأو المعرِّ

فة  فة اأم غير معرَّ ينطبق اأم اختيارياً, والثالث على بيان بالموؤ�شرات المعتمدة وما اإذا كانت معرَّ

الرابع بيان بالحقول الفرعية ورموزها واأخيراً يحتوي الحقل الخام�س على بيان  وفي الحقل 

بعلامات الترقيم المعتمدة وما اإذا كانت موجودة اأم ل. 

وتي�شيراً على المفهر�س واإزالة للب�س الذي يمكن اأن يعتري بع�س الحالت ب�شاأن طبيعة المورد 

اأهمية  روؤى  الأخرى  الموارد  من  غيره  عن  يميزه  الذي  وما  الدوري,  اأو  الم�شل�شل  اأو  الم�شتمر 

الم�شتمر  المورد  فيُعرّف  وغيرها.  العربية  المراجع  في  والواردة  المعتمدة  التعريفات  بع�س  ذكر 

اأجزاء  في  نف�شه  ال�شم  تحت  دائماً  وي�شدر  و�شط  اأي  في  باأنه: مطبوع   )Continuing resource(

غير  اأو  منتظمة  اأوقات  في  ويظهر  موؤرخ(  )اأو  نظامي  ب�شكل  مرقم  عادة  وهو  منف�شلة,  متتالية 

والمجلات  وال�شحف  الدوريات  ت�شمل  الم�شتمرة  والموارد  �شلفاً.  دة  محدَّ نهاية  بدون  منتظمة 

الموؤتمرات,  واأعمال  الم�شتمرة  والأدلة  اإلخ(   .. ال�شنوية  الكتب  )التقارير,  والحوليات  الإلكترونية 

و�شلا�شل المنفردات التي تفهر�س على نحو م�شتقل )Reitz: 2004(. كما ي�شمل الموارد التكاملية 

مثل: مواقع الويب, وخدمات الأوراق ال�شائبة المخرمة ... وقواعد البيانات ...

وعرفتها مكتبة الكونجر�س )Library of Congress: 2007(: باأنها ت�شتخدم لمادة ن�شية مطبوعة, 

للن�شر )مثلًا: دوريات, �شحف, كتب  اأجزاء في نمط متكرر  والتي ت�شدر في  مخطوطة, وم�شغرة 

�شنوية( .

الموارد  اأما  المطبوعة فقط  الموارد  المعالجة مقت�شرة على  الموا�شفة �شتكون  وفي هذه 

الم�شتمرة الم�شغرة اأو المحو�شبة الخ. ف�شوف تكون معالجتها وفقاً للمورد الجديد )الأ�شكال 

الم�شغرة, الموارد اللكترونية وهكذا(.
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 الفصل الثامن
 �صيغة مارك 21 للبيانات الببليوجرافية

لفهر�صة الأوعية الم�صغرة

Microforms

المقدمة

00-xx الفاتح والدليل

00x-008 حقول ال�ضبط المتغيرة

حقول البيانات المتغيرة

01x-09x الأرقام والرموز

x00-x30 حقول راأ�س المدخل

20x-24x حقول العنوان والحقول المرتبطة به

25x-28x حقول الطبعة وبيانات الن�ضر ..اإلخ.

3xx حقول الو�ضف المادي ..اإلخ.

4xx حقول بيانات ال�ضل�ضلة

5xx حقول الملاحظات )التب�ضيرات(

6xx حقول الو�ضول المو�ضوعي

70x-75x حقول المداخل الإ�ضافية

76x-78x حقول الربط )غير م�ضتخدم الآن(

80x-840 المداخل الإ�ضافية بال�ضل�ضلة

9xx محجوزة للبيانات المحلية
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تمهيد
الأوعية  لفهر�شة  الببليوجرافية  للبيانات   )MARC21( 21مارك �شيغة  تُعر�س  الف�شل  هذا  في 

�شيغة  خطط  ح�شب  ت�شنيفها  تم  التي  الحقول  مختلف  تت�شمن  وهي   )Microforms( الم�شغرة 

اإلى الحقول الإلزامية )ز( والحقول الإلزامية اإذا كانت تنطبق )زط( والحقول   MARC 21 مارك 

تنطبق  والتي  ا�شتخداماً  والأكثر  لها  الفرعية  الحقول  جميع  ورود  عن  ف�شلًا  هذا  )خ(.  الختيارية 

على واقع الفهر�شة في المكتبات العربية. كما بينت علامات الترقيم اأمام الحقول الرئي�شة وحقولها 

الفرعية .

ف  وقد عر�شت الحقول داخل هذه الموا�شفة في خم�شة اأعمدة: يحتوي الأول منها على الو�شم اأو المعرِّ

)التاج Tag ( والثاني على حالة الحقل من حيث كونه اإلزامياً اأم اإلزاميا اإذا كان ينطبق اأم اختيارياً, 

رفة اأم غير معّرفة والرابع على بيان بالحقول  والثالث على بيان بالموؤ�شرات المعتمدة وما اإذا كانت مَعَّ

كانت  اإذا  المعتمدة  الترقيم  بعلامات  بيان  على  الخام�س  الحقل  يحتوي  واأخيراً  ورموزها  الفرعية 

موجودة . وتي�شيراً على المفهر�س واإزالة للب�س الذي ربما يعتري بع�س الحالت ب�شاأن ما هو العمل 

المنفرد الم�شغر الفيلمي وما الذي يميزه عن غيره من الموارد )Resources(, فاإننا نورد فيما يلي 

بع�س التعريفات الموثقة للم�شغر الفيلمي, �شواء كان مخطوطاً اأو مطبوعاً اأو م�شغراً .. اإلخ. 

اأو غير ال�شفافة لتحويل  اإلى الو�شائط ال�شفافة  فالوعاء الم�شغر في ن�شره هو: م�شطلح عام ي�شير 

اأ�شكال  اإلى  التقليدي المعروف )ال�شكل الورقي(  اأوعية المعلومات عن طريق الت�شوير, من �شكلها 

م�شغرة ي�شل الت�شغير فيها في بع�س الأحيان اإلى 150 مرة, ولهذا ل يمكن قراءتها بالعين المجردة 

الم�شغرة  البطاقات  منها:  كثيرة  اأنواع  ولها  بياناتها.  لتكبير  خا�شة  قراءة  اأجهزة  اإلى  تحتاج  اأو 

)الميكرفي�س, الميكروكارد( والأفلام الم�شغرة )الميكروفيلم( والبطاقات ذات الفتحة وال�شرائح 

الفيلمية والجاكيت .. اإلخ )ال�شامي, ح�شب الله: 2001( .

وهذا النوع من الموارد قد يحتوي على كتب ودوريات ومخطوطات وخرائط.
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